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Colégio D. Duarte Regulamento Interno

PREAMBULO

O Regulamento Interno do Colégio D. Duarte encontra-se elaborado de acordo com a legislagdo em vigor e
com os principios, valores, metas e estratégias definidos no Projeto Educativo da Instituicdo, segundo os

quais a Escola cumpre a sua funcao educativa.

Enquanto instrumento fundamental para a construcdo da autonomia, resulta do envolvimento ativo de
todos os intervenientes na agao educativa da Instituicdo e visa a construgao de uma Escola que responda as
necessidades dos mesmos bem como aos desafios colocados pela sociedade em geral e pela comunidade

particular em que se insere.

Pretende-se ainda que a aplicabilidade deste documento favoreca a concretizagdo das grandes finalidades
do ensino, expressas na Lei de Bases do Sistema Educativo e no Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo,

em articulacdo com o Projeto Educativo do Colégio.

O presente Regulamento resulta da participacdo direta, na sua redacdo e aprovacdo, dos seguintes
intervenientes: Direcdo Geral, Direcdo Pedagdgica, Diretores de Turma, Coordenadores dos Grupos
Disciplinares, Coordenador dos Cursos de Educacdo e Formacdo de Jovens, Encarregados de Educacdo e

Conselho Pedagégico.

Assim, nos termos do Decreto-Lei n? 152/2013 de 4 de novembro, que aprova o Estatuto do Ensino
Particular e Cooperativo e que reconhece autonomia pedagdgica as escolas particulares e cooperativas para
decidir quanto ao seu regulamento interno, no seu Artigo 379, n22, alinea a), a Entidade Titular/ Direcdo
Geral, no uso das competéncias que lhe estdo atribuidas no n21 do Artigo 382 do referido decreto, aprova o

seguinte Regulamento Interno para o periodo de 2021 a 2024.



Colégio D. Duarte Regulamento Interno

CAPITULO PRELIMINAR - PRINCIPIOS GERAIS

Artigo 12 - Definigao

O Regulamento Interno é o documento que define o regime de funcionamento do Colégio, de cada um dos
seus 6rgaos de administracao e dos servicos de apoio educativo, bem como os direitos e os deveres dos

membros de toda a Comunidade Educativa.

Artigo 22 - Ambito e aplicagdo

O presente Regulamento aplica-se a todos os Orgdos de Gestdo, Estruturas Pedagdgicas, Servicos de Apoio e

a toda a Comunidade Educativa.

Artigo 32 - Principios Orientadores

Considerando o personalismo e humanismo, os principios basilares do seu Projeto Educativo, o Colégio D.
Duarte fundamenta a sua filosofia de atuagdo numa participacdo responsdvel, que prime pela transparéncia,

igualdade e respeito pela voz de cada membro da sua Comunidade Educativa.



Colégio D. Duarte Regulamento Interno

CAPITULO | - ENQUADRAMENTO LEGAL DA ACAO EDUCATIVA E PEDAGOGICA DO COLEGIO

Artigo 42 - Autorizagao Oficial

A 12 de julho de 1968, o Ministério da Educacdo concedeu ao Colégio D. Duarte o Alvara n.2 1849 e, a 1 de
abril de 1987, foi deferido o pedido de concessdao da autonomia pedagdgica para o Ensino Preparatdrio
Diurno, Curso Geral Unificado, Curso Complementar Diurno e 12.2 ano de escolaridade — via ensino.
Atualmente, a autonomia pedagégica rege-se pelo disposto no Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo

de nivel ndo superior, de 4 de novembro de 2013.

Artigo 52 - Contrato com o Estado

A natureza do contrato de apoio financeiro estabelecido com o Estado é a de Contrato Simples.

Artigo 62 - Documentos Basicos da Agao Educativa

1) A organizacdo educativa vem determinada pelos seguintes documentos, que constituem o
enquadramento legal da acdo educativa e pedagdgica do Colégio:

a) Projeto Educativo;

b) Regulamento Interno;

c) Oferta Curricular e Formativa;

d) Plano Anual de Atividades;

e) Memoria Anual de Atividades;

f) Relatério Anual de Autoavaliagdo do Projeto Educativo.

2) O conteudo de cada um dos documentos mencionados nas alineas a), b) e c) segue o estabelecido por lei.
3) O conteludo de cada um dos documentos mencionados nas alineas d), e) e f) segue, por sua vez, as
orientagdes estabelecidas internamente pela Direcdo Pedagdgica.

4) A elaboracgdo, reformulacdo e aprovacdo dos documentos acima referidos serd feita pela Direcdo
Pedagdgica e/ou por docentes ou equipas de docentes nomeadas em Conselho Pedagégico.

5) Terdo vigéncia de trés anos letivos, os seguintes documentos: Projeto Educativo e Regulamento Interno.
6) Terdo vigéncia de um ano letivo, os seguintes documentos: Oferta Curricular e Formativa e Plano Anual
de Atividades.

7) Serdo apresentados em Conselho Pedagdgico, no final de cada ano letivo, pelas equipas nomeadas, os
documentos referidos em e) e f).

8) Os documentos mencionados em 5) e 6) poderdo ser alvo de reformulagdo, fora dos prazos

estabelecidos, por motivo de alteragao da lei geral ou por decisdo fundamentada da Dire¢do Pedagdgica.
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9) A reformulacdo mencionada no ponto anterior podera fazer-se por meio da inclusdo de Adendas ou de
Anexos, aprovados em Conselho Pedagdgico.
10) Haverd lugar a comunicacdo obrigatdria, as entidades competentes e a toda a Comunidade Educativa,

das alteragdes previstas em 8) e 9).

CAPITULO Il - REGIME DE FUNCIONAMENTO

Artigo 72 - Cursos

O Colégio ministra cursos do Ensino Basico (22 e 32 ciclos) e do Ensino Secundario.
O Centro de Formacdo do Colégio D. Duarte candidata-se anualmente para ministrar outras ofertas

formativas.

Artigo 82 - Hordrios

1) O Colégio funciona em regime normal, no periodo que decorrera entre as oito e as dezanove horas.

2) A elaboragdo de horarios das diferentes turmas e docentes assenta numa matriz estabelecida no ultimo
trimestre do ano letivo anterior e aprovada em Conselho Pedagdgico.

3) Compete a Direcdo Pedagdgica definir o horario de atendimento aos Encarregados de Educagdo, por
parte dos varios agentes da a¢do educativa, com especial relevo para os diretores de turma, dentro dos
imperativos legais, e a adequabilidade desse horario aos interesses dos Encarregados de Educacdo e ou
Alunos.

4) Sempre que solicitado, os Pais e Encarregados de Educacdo poderdo ser atendidos fora desse horario,
desde que este atendimento ndo perturbe o normal funcionamento das aulas.

5) A Diregdo Pedagdgica encontrar-se-a ao dispor dos Encarregados de Educagdo, quer dentro do horario
pré-estabelecido, quer telefonicamente, caso o assunto tenha um carater urgente.

6) O horério de atendimento ao publico dos diferentes servigos do Colégio serd anualmente estabelecido,
tendo em conta as necessidades da Comunidade Educativa em cada ano letivo. Nos periodos de pausa
escolar, esse mesmo horario sera redefinido para cada servigo especificamente.

7) O horario dos Servicos Administrativos estende-se das 8h30 as 18h30, durante os periodos de atividade

letiva. Fora deste periodo, sera estabelecido por circulares internas.

Artigo 92 - Distribuicao do servigo docente

A distribuicdo do servigo docente é da competéncia da Dire¢ao Geral e da Diregdo Pedagdgica.
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Artigo 102 - Afixacdo de documentos

Qualquer cartaz ou mensagem escrita sé pode ser afixada no Colégio depois de rubricada por um elemento

da Direcao.

Artigo 112 - Vigilancia
Os espacos exteriores do Colégio sdo vigiados permanentemente por funcionarios distribuidos em vdérios

espacos.

Artigo 122 - Recursos informaticos

1) Os equipamentos informaticos existentes no Colégio destinam-se exclusivamente a realizacdo de tarefas
inerentes a atividades de ensino e gestao escolar.

2) E expressamente proibido proceder a instalacdo de programas ou alteracdo das configuracdes existentes,
sem consentimento prévio.

3) Qualquer gravacdo do trabalho realizado deve ser feita em suportes de memadria amoviveis ou guardada
no Ambiente de Trabalho do computador. Neste ultimo caso, o Colégio ndo se responsabilizard por
eventuais perdas ou danos.

4) E expressamente proibido deixar documentos de trabalho, circulares, testes sumativos, grelhas de
avaliacdo, atas e outros documentos de uso interno nos computadores existentes nas salas, biblioteca e/ou

ludoteca.

Artigo 132 - Atividades de Enriquecimento Ludico-Pedagégico

1) As atividades de enriquecimento ludico-pedagdgico regem-se pelo estabelecido no anexo IV deste

Regulamento.

Artigo 142 - Avaliagao dos alunos

Em matéria de avaliagdo das aprendizagens dos alunos, o Colégio segue as regras definidas pelo Ministério
da Educacdo, através de legislagdo e orientagdes publicadas sobre esta matéria, articulando-as com o seu

Projeto Educativo, ao elaborar os critérios gerais e especificos da avaliacdo para cada ano letivo.

Artigo 152 - Intervenientes no processo de avaliagdo interna dos alunos

1) Professores/Conselho de Turma: conduzem o processo de avaliagdo (analise das avaliacSes propostas e
classificagdo final atribuida a cada aluno) e sdo responsaveis pela organiza¢do do ensino e da aprendizagem.
2) Alunos: envolvem-se ativamente no processo de ensino e aprendizagem, participando, de igual forma, na
sua avaliagdo, através de documentos, aprovados em Conselho Pedagdgico, para o devido efeito.

3) Encarregados de Educacdo: cooperam com ofs) Professor(es) da turma e outros intervenientes no

processo educativo do seu educando e na avaliacdo formativa do mesmo, mediante o preenchimento das
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fichas e questiondrios de avaliacdo, que venham a ser considerados necessarios para aferir o grau de
consecucdo dos objetivos definidos;

4) Direcdo Pedagodgica: participa na avaliagdo através da supervisdo de todos os processos a ela inerentes,
previstos na Lei e no presente Regulamento Interno, solicitando, se necessdrio, parecer do Conselho
Pedagdgico e das diferentes estruturas de coordenacao.

5) Outros profissionais que acompanhem o desenvolvimento do processo educativo do Aluno.

6) A administra¢do educativa.

Artigo 162 - Critérios de avaliacao

1) Compete a Direcdo Pedagdgica a divulgacdo dos critérios gerais e especificos de avaliagdo, junto dos
diversos intervenientes, nomeadamente: Alunos e Encarregados de Educacao.

2) Compete ao Conselho Pedagdgico, enquanto ¢rgdo de gestdo pedagdgica do Colégio, definir,
anualmente, os critérios gerais de avaliacdo e aprovar os critérios especificos de cada disciplina, sob
proposta dos grupos disciplinares.

3) Os critérios de avaliagdo constituem referenciais comuns que visam uniformizar o trabalho do Conselho
de Turma.

4) Os critérios de avaliacdo do Colégio D. Duarte resultam da articulacdo entre a legislacdo vigente e as

linhas orientadoras do respetivo Projeto Educativo.
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CAPITULO IIl - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Artigo 172 - Organograma

Colégio D. Duarte

Entidade Titular /
Direcao Geral

Regulamento Interno
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| | |
Direcao Direcao Direcao
Financeira Administrativa Pedagdgica
]
| | | ] ]
ili i Servigos
Cc;_ntablllda‘ide AtSeccri?tarlat Departamento Departamento Coordenad Técnicco Conselho
esou‘rarla endimento Pessoal Seguranca oordenadores e Pedagdgico
Servicos Agentes Pedagdgicos
|
| | | | |
Coordenadores Coordenador(es
(es) Coordenador da Coordenador dos Coordenador do

dos Departamentos|
Curriculares

dos Diretores
de Turma

Educacdo Inclusiva
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Delegados dos
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Disciplinares

Diretores de Turma
do Ensino Regular

Docentes

Conselhos de
Turma
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Artigo 189 - Entidade Titular/Dire¢do Geral

1) As competéncias da Entidade Titular previstas na Lei sdo exercidas pelo Diretor Geral em regime de
representagao.

2) A Entidade Titular/Diregdo Geral é o 6rgdo de administracdo e gestdo do Colégio nas areas pedagdgica,
cultural, administrativa e financeira.

3) A Direcdo Geral é constituida por um gerente.

Artigo 199 - Competéncias da Entidade Titular/Dire¢do Geral

As competéncias da Entidade Titular/Dire¢do Geral, para além das estabelecidas pelo Decreto-Lei n2
152/2013 de 4 de novembro, no seu Capitulo I, Seccdo |, sdo as seguintes:

1) Velar pelo bom funcionamento do Colégio e pela coordenacdo da atuacdo de todos os drgdos e pessoas
que o compdoem;

2) Aprovar, em ultima instancia, oficializar e divulgar o Projeto Educativo do Colégio, o Regulamento Interno
e a Oferta Curricular e Formativa;

3) Fazer a analise do Relatério Anual de Atividades e do Relatério Anual de Autoavaliacio do Projeto
Educativo em ordem a acdo futura;

4) Nomear a Dire¢do Pedagdgica;

5) Responsabilizar-se, a par da Dire¢do Pedagdgica, pelo funcionamento ordindrio do Colégio e pela
resolucdo dos assuntos inerentes a comunidade escolar;

6) Gerir as instalacOes, espacos e equipamentos, bem como os outros recursos educativos;

7) Estabelecer protocolos e celebrar acordos de cooperagdo ou de associacdo com outras escolas e
instituicdes de formacdo, autarquias e coletividades;

8) Proceder a sele¢do, recrutamento e designacao de fungGes do Pessoal Docente e Ndo Docente;

9) Exercer o poder hierdrquico, designadamente em matéria disciplinar, em relacdo ao Pessoal Docente e
Nao Docente;

10) Fomentar a atualizagdo pedagdgica e a formagdo permanente dos docentes e pessoal ndo docente;

11) Assegurar o processo de avaliagdo periddica da organizagdo e funcionamento do Colégio;

12) Propor a Comunidade Educativa atuagGes de carater preventivo que favoregam as relagées e melhorem
a convivéncia no Colégio;

13) Elaborar critérios para o or¢amento do Colégio e proceder a aprovacdo do mesmo, bem como da

memadria econdmica.

Artigo 202 - Regime de Funcionamento da Dire¢ao Geral

O funcionamento da Diregao Geral rege-se pelas seguintes normas:

1) A Diregdo Geral convoca reunides proprias, prepara a sua agenda e preside as mesmas;
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2) O Diretor Geral preside as reuniGes de trabalho da Direcdo Pedagdgica, Direcdo Administrativa e da

Direc¢do Financeira para tomada de decisdes.

Artigo 212 - Assessoria Juridica

A assessoria juridica é um érgdo de apoio juridico a Direcao.

Artigo 222 - Diregdo Pedagégica

1) A Direcdo Pedagdgica é nomeada pelo Diretor Geral.

2) A Direcdo Pedagdgica é constituida por dois diretores.

3) A um dos elementos da Direcdo Pedagdgica sera atribuida, para além das competéncias mencionadas no
Artigo 232, a Direcdo Pedagdgica dos Cursos de Educacdo e Formacgdo de Jovens, bem como a Coordenagao

do Ensino Recorrente.

Artigo 232 - Competéncias da Dire¢ao Pedagogica

As competéncias da Direcdo Pedagdgica, para além das estabelecidas pelo Decreto-Lei n? 152/2013 de 4 de
novembro, no seu Capitulo I, Seccdo Il, Artigo 419, sdo as seguintes:

1) Garantir a aplicagdo das diretrizes, de carater pedagdgico, definidos pelo Ministério da Educacdo ou pelos
seus érgaos;

2) Assegurar a atualizacdo e cumprimento do Projeto Educativo e do Regulamento Interno do Colégio;

3) Responsabilizar-se pela elaboracdo e cumprimento do Plano Anual de Atividades do Colégio;

4) Selecionar os docentes, promover a integracdo na Instituicdo e assegurar a sua participacdo na gestdo
pedagdgica;

5) Assegurar a avaliagdo anual das atividades do Colégio e do desempenho de todos os que nele colaboram,
bem como a implementag¢do de programas de desenvolvimento da qualidade;

6) Superintender o funcionamento dos Servigos de Administragdo Escolar; antecipar eventuais caréncias;
apreciar projetos, participando na definicdo de melhoramentos, renovagdo ou criagdio de novas
instalagcbes/equipamentos;

7) Decidir sobre a admissdo e/ou exclusdo de alunos, com base na lei geral, no Estatuto do Aluno do Ensino
Ndo Superior, no Projeto Educativo do Colégio e presente Regulamento Interno;

8) Orientar as atividades do Colégio, com vista ao desenvolvimento global e integral do Aluno;

9) Zelar pela qualidade de ensino ministrado no Colégio;

10) Exercer o poder hierarquico, designadamente em matéria disciplinar, em relacdo ao Pessoal Docente;
11) Exercer o poder disciplinar em relacdo aos alunos;

12) Proceder a avaliagdo do Pessoal Docente;

13) Ajudar a resolver situagGes de conflito;
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14) Tomar iniciativas que visem o estreitamento das relacdes entre o Colégio, outras instituicGes e o meio
envolvente;

15) Exercer o seu voto de qualidade no Conselho Pedagdgico;

16) Orientar, apoiar e avaliar o trabalho desenvolvido pelos Coordenadores, pelos Diretores de Turma e
pelos Professores face aos objetivos do Projeto Educativo;

17) Presidir as reunidoes do Conselho Pedagdgico ou qualquer outra reunido de carater pedagédgico, sempre
gue necessario e solicitado;

18) Nomear equipas de trabalho para eventuais necessidades de carater formativo, cientifico, logistico,
organizativo, ludico ou outro que se revele pertinente para a concretizacdo dos principios e objetivos do
Projeto Educativo;

19) Colaborar com os representantes dos Pais e Encarregados de Educacdo, bem como com a Associacdo de
Estudantes do Colégio;

20) Decidir sobre qualquer matéria de natureza pedagdgica, desde que essa decisdo salvaguarde a qualidade

do processo de ensino e aprendizagem.

Artigo 242 - Diregao Administrativa
A Direcdao Administrativa inclui o Departamento de Pessoal, os Servicos Administrativos e de Atendimento e

o Departamento da Seguranga.

Artigo 252 - Coordenador da Seguranga - Nomeagao

O Coordenador da Seguranca é designado pelo Diretor Geral.

Artigo 262 - Coordenador da Seguranga - Competéncias

Compete ao Coordenador da Seguranga:

1) Zelar pela seguranca da comunidade escolar nas suas diversas vertentes e elaborar o Plano de Prevencgdo
e o Plano de Emergéncia do Colégio;

2) Propor atividades a incluir no Plano Anual de Atividades que contribuam para incutir nos alunos uma
cultura de segurancga;

3) Organizar simulacros de diferentes tipos de incidentes, definir os exercicios de evacuagdo e as acGes a

tomar em situacdo de emergéncia, no sentido de treinar a comunidade escolar.

Artigo 272 - Plano de Emergéncia Interna

1) Existe um plano de Emergéncia Interna do Colégio, que se destina a garantir a seguranga e a prevenir as
situagdes de risco, contendo um plano de evacuagao das instalagdes e as normas gerais de seguranga.

2) Os planos de evacuacdo deverdo estar devidamente afixados nos locais préprios.

3) Os membros da Comunidade Escolar devem ter conhecimento dos procedimentos a adotar em caso de

emergéncia.
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4) O Plano de Emergéncia Interna deve ser testado anualmente, de forma a criar os automatismos
necessarios a evacuacao.
5) Os simulacros deverdo, sempre que possivel, ser coordenados pelas entidades responsaveis da Protecdo

Civil.

Artigo 282 - Servigos Administrativos - Secretaria

1) Os Servigos Administrativos situam-se no Polo 1, localizados junto a entrada principal do Colégio.
2) Os servigos administrativos asseguram as tarefas burocrdticas indispensaveis ao bom funcionamento
pedagdgico do Colégio. Cabe a estes servicos:
a) Manter atualizados os ficheiros com os registos biograficos do Pessoal Docente e Ndo Docente e os
processos individuais dos alunos, bem como proceder ao seu arquivo;
b) Proceder a recec¢do, renovacao e anulagdo de matriculas; fazer pré-inscricdes para frequéncia do
Colégio, inscricGes em atividades, servicos e exames; gerir os pedidos de transferéncia; emitir
certidGes e diplomas, entre outros atos;
c) Colaborar diretamente com a Direcdo Pedagdgica, no que diz respeito a leitura, andlise e

implementacdo de legislacdo.

3) O Diretor Administrativo coordena o desempenho das fun¢des anteriormente descritas.
4) Cabe ao Diretor Administrativo receber e encaminhar toda a correspondéncia, bem como legislagdo e

informacdo para os respetivos departamentos e érgaos do Colégio.

Artigo 292 - Conselho Pedagégico

1) O Conselho Pedagdgico é o drgdo de coordenacdo, supervisdo pedagdgica e orientagdo educativa da
escola, na qual se integra o acompanhamento dos alunos.

2) O Conselho Pedagdgico reune, obrigatoriamente, nas datas definidas no Plano Anual de Atividades para
cada ano letivo e, extraordinariamente, sempre que convocado pela Diregao Pedagdgica.

3) Para cada reunido do Conselho Pedagdgico, a Dire¢do Pedagdgica determina os elementos convocados.

Artigo 302 - Composicao do Conselho Pedagégico

1) O Conselho Pedagdgico é presidido pelos dois elementos da Dire¢do Pedagdgica.
2) O Conselho Pedagdgico é constituido por:
a) Direcdo Geral;
b) Direcdo Pedagdgica;
c) Delegados dos Grupos Disciplinares;
d) Coordenagdo dos Diretores de Turma do Ensino Basico e do Ensino Secundario;

e) Coordenagdo dos Cursos de Educagdo e Formagdo de Jovens;
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f) Coordenacdo dos Cursos do Ensino Recorrente;

g) Coordenacdo do Programa de Autonomia e Flexibilidade Curricular;

h) Coordenagdo Artistica;

i) Coordenacdo de Projetos;

j) Coordenacdo da Educacdo Inclusiva;

k) Representante do Pessoal Nao Docente;

I) Representante dos Alunos;

m) Representante dos Pais e Encarregados de Educacdo;

n) Outros elementos convocados extraordinariamente pela Dire¢do Pedagdgica.

5) Os elementos com assento no Concelho Pedagdgico sdo nomeados anualmente pela Direcdo Pedagdgica.

Artigo 312 - Competéncias do Conselho Pedagodgico

Compete, genericamente, ao Conselho Pedagdgico:

1) Emitir parecer sobre a proposta de implementacdo e execugao do Projeto Educativo;

2) Aprovar propostas dos grupos disciplinares para a elaboracdo do Plano Anual de Atividades e pronunciar-
se sobre os respetivos projetos;

3) Pronunciar-se sobre a proposta do Regulamento Interno;

4) Propor o desenvolvimento de experiéncias de inovacdo pedagdgica no ambito do Colégio e em
articulacdo com instituicbes e estabelecimentos de Ensino Superior vocacionados para formacdo e
investigacao;

5) Definir critérios gerais nos dominios da informagdo e da orientagdo escolar e vocacional, do
acompanhamento pedagdgico e da avaliagao dos alunos;

6) Definir, no inicio do ano letivo, os critérios de avaliacdo para cada ano de escolaridade, disciplina e area
nao disciplinar, sob proposta dos delegados dos grupos disciplinares;

7) Incentivar e apoiar iniciativas de indole formativa e cultural;

8) Propor aos 6rgdos competentes a criacdo de areas disciplinares ou disciplinas de conteudo regional ou
local, bem como as respetivas estruturas programaticas;

9) Definir principios gerais nos dominios da articulacio e diversificacdo curricular, dos apoios e
complementos educativos;

10) Adotar os manuais escolares, ouvidos os Coordenadores e os Delegados dos Grupos Disciplinares;

11) Apoiar e acompanhar o processo de mobilizacdo dos recursos educativos existentes, com vista a
desencadear respostas adequadas as necessidades dos alunos;

12) Apreciar o processo de pedido de revisdo das deliberagdes do Conselho de Turma, no caso em que o
Conselho de Turma extraordindrio mantenha a primeira classificagdo, e emitir o seu parecer, que tem

carater vinculativo.
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13) Refletir e decidir sobre qualquer assunto de natureza pedagdgica, sempre que solicitado pela Dire¢do
Pedagogica;

14) Nomear equipas de trabalho para eventuais necessidades de carater formativo, cientifico, logistico,
organizativo, lidico e outro que se revele pertinente para a concretizacdo dos principios e objetivos do
Projeto Educativo;

15) Aprovar o Programa Educativo Individual (PEl) dos alunos ao abrigo do Decreto de lei 54/2018;

16) Determinar as condicdes em que se aplicam as medidas de recuperacdo e integracao previstas no
Estatuto do Aluno e Etica Escolar;

17) Exercer as demais competéncias que lhe forem atribuidas por lei e pelo Regulamento Interno.

Artigo 322 - Funcionamento do Conselho Pedagégico

1) As reunides do Conselho Pedagdgico sdo convocadas por escrito, pela Direcdo Pedagdgica, com a
antecedéncia minima de 48 horas.

2) A Direcdo Pedagogica pode convocar reunido para tratar assuntos de caracter excecional e urgente,
desde que seja garantido o aviso prévio a todos os membros do Conselho Pedagdgico.

3) Da convocatdria constam os assuntos a tratar na respetiva reuniao.

4) Nas reunibes em que sejam tratados assuntos que envolvam sigilo, homeadamente questdes de
avaliacdo, reapreciacdo das decisGes dos Conselhos de Turma, entre outras, apenas participam no Conselho
os membros docentes.

5) O Conselho Pedagdgico reline com a presenca de mais de metade dos seus membros.

6) Nao se verificando o qudérum previsto no ponto anterior, € convocada nova reunido com o intervalo
maximo de 24 horas, funcionando o conselho desde que esteja presente um tergo dos seus membros.

7) As deliberagbes sdao tomadas por maioria simples de votos, salvo nos casos em que, por disposicdo legal,
se exija maioria absoluta ou qualificada, dispondo a Diregdo Pedagdgica de voto de qualidade.

8) Nao é permitida a abstencdo, aos membros presentes, em caso de deliberacdes.

9) Sempre que a Direcdo Pedagdgica o considere necessario, e dada a natureza dos assuntos em andlise, a
votacdo podera ser nominal.

10) Nas reuniGes em que sejam tratados assuntos que envolvam sigilo, nomeadamente questGes de
avaliacdo, reapreciacdo das decisGes dos Conselhos de Turma, entre outras, apenas participam no Conselho
os membros docentes.

11) Das reunibes do Conselho Pedagdgico sdo lavradas atas, em suporte digital, (numeradas e rubricadas em
todas as paginas), sendo admitidas declaragdes de voto devidamente fundamentadas.

12) As atas sdo lidas e aprovadas no final de cada sesséao.

13) Assumem as func¢Oes de secretario, em regime de rotatividade, todos os membros docentes com

assento no Conselho Pedagdgico.
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Artigo 332 - Estruturas de Coordenac¢ao Educativa e Supervisao Pedagdgica

1) As estruturas de Coordenac3o Educativa e Supervisdo Pedagdgica incumbe, nomeadamente:
a) A articulagdo e gestdo curricular na aplicacdo do curriculo nacional e dos programas e orientagdes
curriculares e programaticas definidas a nivel nacional, bem como o desenvolvimento de
componentes curriculares por iniciativa da escola;
b) A organizacdo, o acompanhamento e a avaliacdo das atividades de turma ou grupo de alunos;
c) A implementacdo das medidas decididas e aprovadas pelos diferentes orgdos de gestdo e
coordenacao.
2) Sdo supervisionadas pela Direcdo Pedagdgica as reunides e estruturas de coordenacdo educativa
seguintes:
a) Reunides de Coordenacdo e Supervisao;
b) Departamentos Curriculares;
c) Conselhos de Grupos Disciplinares;
d) Conselhos de Turma;
e) Conselhos dos Diretores de Turma;
f) Coordenacdo do Ensino Recorrente;
g) Coordenacdo dos cursos das ofertas formativas de dupla certificacao;
h) Coordenagdo da Seguranca.
3) As estruturas coordenativas, a exce¢do das reunides de Coordenacdo e Supervisdo, regem-se por
Regimento préprio, elaborado no inicio do ano letivo e aprovado em Conselho Pedagdgico.
4) O Regimento de cada estrutura coordenativa alarga e especifica todas as diretrizes constantes deste

Regulamento.

Artigo 342 - Reunides de Coordenacao e Supervisao

1) As reuniGes de coordenagdo e supervisdo visam agilizar a resposta aos desafios e as necessidades

imediatas do Colégio a nivel pedagdgico.

Artigo 352 - Funcionamento das Reunides do Conselho de Coordenacao e Supervisdo

1) Havera lugar a reunides de coordenac¢do e supervisdo sempre que a Direcdo Pedagdgica ou quaisquer
outros elementos com assento no Conselho Pedagdgico necessitem de se apoiar na tomada de decisGes
pedagdgicas com vista a garantia da qualidade educativa.

2) Destas reunides é feito um registo do qual constam os seguintes elementos: data, intervenientes,

motivos e assuntos tratados.
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Artigo 362 - Departamentos Curriculares

Os departamentos curriculares sdo estruturas de apoio ao Conselho Pedagdgico e a Direcdo e sdo

constituidos pelos professores de disciplinas e areas disciplinares afins.

Artigo 372 - Composicao dos Departamentos Curriculares

Os departamentos curriculares do Colégio D. Duarte integram os seguintes grupos de recrutamento:

Departamento Grupo Disciplinar/Area Disciplinar
Linguas Portugués

Espanhol

Inglés

Francés
Matemadtica e Ciéncias Experimentais Matemadtica

Ciéncias Naturais
Biologia/Geologia
Ciéncias Fisico-Quimicas
Informatica

Artes Visuais

Departamento de Expressoes Educacdo Visual e Tecnoldgica
Educacdo Musical

Educacdo Fisica

Educacdo Tecnoldgica

Departamento de Ciéncias Sociais e | Histéria e Geografia
Humanas Histoéria
Filosofia
Geografia
Economia

Artigo 382 - Coordenacao dos Departamentos Curriculares

1) Os departamentos sdo coordenados por um Professor profissionalizado, designado pela Diregdo
Pedagdgica. O mandato do Coordenador tem a duragao de dois anos.
2) O exercicio das fungdes de Representante de Departamento pode cessar a pedido do interessado ou por

destituicdo do cargo, devidamente justificada pela Dire¢do Pedagdgica.

Artigo 392 - Funcionamento dos Departamentos Curriculares

1) Os departamentos curriculares regem-se pelo respetivo Regimento, apresentado e aprovado em
Conselho Pedagdgico no inicio de cada ano letivo.

2) Os departamentos curriculares reinem obrigatoriamente para elaboragdo da Informagdo-Prova de
Equivaléncia a Frequéncia de cada disciplina dos ensinos basico e secunddrio, cuja estrutura deve ser
andloga a da Informagdo-Prova Final ou a da Informagao-Exame elaboradas pelo IAVE para as provas finais
de ciclo e para os exames finais nacionais, das quais devem constar os seguintes aspetos: objeto de
avaliacdo, caracteristicas e estruturas, critérios gerais de avaliacado, duracdo e material autorizado.

3) Os departamentos curriculares relinem-se extraordinariamente sempre que tal se justifique, mediante

convocatéria da Direcdo Pedagdgica.
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Artigo 402 - Competéncias dos Departamentos Curriculares

O departamento curricular, sob a presidéncia do seu Coordenador, é o 6rgao responsavel:
1) Pelo processo relativo as provas Equivaléncia a frequéncia de acordo com o definido por lei;
2) Pela tomada de decisbes ou dinamizacdo de atividades, consideradas necessarias pela Direcdo
Pedagodgica, que garantam:
a) A promocgdo da articulacdo entre as praticas cientifico-pedagdgicas das diferentes disciplinas ou
areas disciplinares que integram o departamento;
b) A promocdo da troca de experiéncias e a cooperacdo entre todos os docentes que integram o
departamento curricular;
c) A promocdo da realizagdo de atividades de investigacdo, reflexdo e de estudo, visando a melhoria
da qualidade das praticas educativas;
d) A elaboracdo de propostas de melhoramento funcional, curricular ou de outra natureza, em fungao
da especificidade do contexto escolar;

e) A promocdo da transdisciplinaridade e interdisciplinaridade.

Artigo 412 - Conselhos de Grupo Disciplinar

1) Para fins de coordenacdo pedagodgica mais especifica e efetiva, os professores do Colégio D. Duarte
organizam-se em conselhos de grupo disciplinar.
2) Sempre que o numero de docentes de um grupo disciplinar seja igual ou inferior a trés, esses professores

poderdo integrar o conselho de grupo de outra disciplina, a definir pela Dire¢do Pedagdgica.

Artigo 422 - Funcionamento dos Conselhos de Grupo Disciplinar

1) Os grupos disciplinares regem-se pelo respetivo Regimento, apresentado e aprovado em Conselho
Pedagdgico no inicio de cada ano letivo.

2) Os Conselhos de Grupo Disciplinar reinem-se ordinariamente uma vez por més para além do definido no
Plano Anual de Atividades.

3) Os Conselhos de Grupo Disciplinar reinem-se extraordinariamente, por convocatéria da Direcdo

Pedagdgica ou por motivos previstos pelo respetivo Regimento.

Artigo 432 - Coordenagao dos Conselhos de Grupo Disciplinar

Os Grupos Disciplinares sdao coordenados por um Professor portador de habilitagdo profissional, designado

anualmente pela Diregao Pedagdgica, segundo o perfil definido no seu Regimento.

Artigo 442 - Competéncias dos Conselhos de Grupo Disciplinar

Compete ao Grupo Disciplinar, sob a presidéncia do respetivo Delegado e para além do estabelecido no

respetivo Regimento:
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1) Colaborar com o Coordenador do Departamento Curricular em todas as questdes relacionadas com as
respetivas competéncias;

2) Assegurar a representacdo do Grupo nas reunides de coordenacgdo e de orientacdo pedagdgica do
respetivo Departamento Curricular;

3) Estar presente nas reunioes do Conselho Pedagdgico;

4) Coordenar a planificacao das atividades pedagdgicas e promover a troca de experiéncias e a cooperacgao
entre os Professores do Grupo Disciplinar;

5) Transmitir a Direcdo Pedagdgica e ao Coordenador do respetivo Departamento Curricular as propostas e
sugestdes formuladas pelo grupo;

6) Transmitir aos membros do grupo que coordena, as diretivas e informacgbes aprovadas em Conselho
Pedagodgico;

7) Promover a transdisciplinaridade e interdisciplinaridade;

8) Analisar com a Direcdo Pedagdgica e implementar estratégias que possibilitem o sucesso dos alunos ao
nivel da avaliacdo interna e da avaliacdo externa nas respetivas disciplinas;

9) Elaborar o respetivo relatério anual e outros documentos solicitados pela Direcdo Pedagdgica.

Artigo 452 - Conselho de Diretores de Turma

Os Diretores de Turma organizam-se, em Conselho de Diretores de Turma, com o objetivo de articular e
harmonizar as atividades desenvolvidas pelas turmas dos varios ciclos do Ensino Regular e do Ensino

Recorrente.

Artigo 462 - Composicao do Conselho de Diretores de Turma

O Conselho de Diretores de Turma é composto pelos Diretores de Turma do Ensino Regular e pelo

Coordenador do Ensino Recorrente.

Artigo 472 - Coordenacao dos Diretores de Turma

1) Os Diretores de Turma sdo coordenados por um Professor, designado pela Direcdo Pedagdgica.
2) Ao Coordenador dos Diretores de Turma sera atribuido um horario semanal de 60 minutos para

atendimento e coordenacdo do respetivo Conselho.

Artigo 482 - Funcionamento do Conselho de Diretores de Turma

1) O Conselho de Diretores de Turma é presidido pelo respetivo coordenador.
2) O Conselho de Diretores de Turma reune ordinaria e obrigatoriamente nos seguintes periodos:
a) No inicio de cada ano letivo, para definir orienta¢cdes e modos de atuagdo;

b) Antes das reunides dos Conselhos de Turma, para preparac¢do e coordenacao das atividades;
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c¢) No final do ano letivo, para avaliacdo do cumprimento do Plano Anual de Atividades, para
elaboracdo de propostas e sugestdes, dentro da sua drea de competéncias, que visem a melhoria e
eficacia das praticas pedagdgicas e administrativas.

3) O Conselho de Diretores de Turma relne extraordinariamente sempre que seja convocado pela Diregdo

Pedagdgica.

Artigo 492 - Competéncias do Coordenador de Diretores de Turma

Compete ao Coordenador dos Diretores de Turma:
1) A coordenacdo da acdo do respetivo Conselho, articulando estratégias e procedimentos;
2) Aligacgdo entre a estrutura que coordena e o Conselho Pedagdgico;

3) A apresentacdo ao Conselho Pedagdgico de um relatério critico anual do trabalho desenvolvido.

Artigo 502 - Diretor de Turma

O Diretor de Turma é nomeado anualmente, pela Direcdo Pedagdgica, de entre os professores de cada

turma dos 22 e 32 ciclos do Ensino Basico e do Ensino Secundario.

Artigo 512 - Perfil do Diretor de Turma

O Diretor de Turma é um Professor que revela competéncias no dominio pedagdgico e humano, realiza um
trabalho em prol da valorizacdo do Projeto Educativo do Colégio e demonstra capacidade na resolucdo de

situagGes complexas.

Artigo 522 - Competéncias Gerais do Diretor de Turma

Compete ao Diretor de Turma:

1) A articulagdo entre os professores da turma, os alunos, pais e encarregados de educacdo e os restantes
membros da Comunidade Educativa, promovendo a sua interacdo;

2) A gestdo de comportamentos e de atitudes do grupo turma, garantindo o cumprimento das normas
comportamentais, aplicando as medidas disciplinares que ndo sejam da responsabilidade Unica da Direcdo
Pedagdgica, promovendo um convivio salutar entre os alunos e motivando-os para o sucesso escolar;

3) A coordenacgdo do processo de avaliagdo dos alunos, garantindo o seu carater globalizante e integrador,
bem como o total cumprimento dos critérios e dos procedimentos de avaliagao;

4) A informacgdo aos encarregados de educagdo sobre a assiduidade, pontualidade, trabalho e a avaliagdo
dos alunos;

5) A defesa daimagem institucional e da consecugdo dos principios orientadores do Projeto Educativo;

6) O sigilo ou tratamento sigiloso de todos os assuntos de foro pessoal relativos aos alunos e seus

Encarregados de Educacdo, dentro e fora do espaco escolar.

25



Colégio D. Duarte Regulamento Interno

Artigo 532 - Conselho de Turma

1) A organizacdo e o acompanhamento das atividades a desenvolver com os alunos, a avaliagdo das
aprendizagens e a articulacdo entre a escola e as familias sdo assegurados pelo Conselho de Turma, que é
constituido pelos professores da Turma.

2) Além das competéncias previstas na lei, cabe ainda ao Conselho de Turma:

a) A identificacdo dos diferentes ritmos de aprendizagem e das necessidades educativas especiais dos
alunos bem como a promocao da articulagdo com as respetivas estruturas de apoio educativo, em ordem a
sua superagao;

b) A concecdo e a planificacdo de atividades em complemento do curriculo proposto;

c) Aavaliagdo sumativa dos alunos;

d) A preparacdo de informacgdo adequada, a disponibilizar aos pais e encarregados de educacdo, relativa
ao processo de aprendizagem e avaliacdo dos alunos;

e) A planificacdo, execucdo e avaliacdo de atividades de cariz interdisciplinar;

f) A analise da situacdo da turma e a identificacdo das caracteristicas especificas dos alunos, a ter em

conta no processo ensino/aprendizagem.

Artigo 542 - Conselho de Turma - Funcionamento

O Conselho de Turma reulne obrigatoriamente, para avaliacdo sumativa, no final de cada periodo, mas pode
reunir em momentos e situagdes que o justifiguem ou para avaliagdes formativas intercalares e na

sequéncia de processos disciplinares.

Artigo 552 - Ensino Recorrente

O Ensino Recorrente é coordenado por um elemento da Diregdao Pedagdgica.

Artigo 562 - Coordenacao do Ensino Recorrente - Competéncias

Sdo competéncias do Coordenador do Ensino Recorrente:

1) Acolher os alunos que desejem frequentar o Ensino Recorrente, esclarecendo-os sobre as caracteristicas,
regras e condi¢des de funcionamento dos diferentes cursos, especificamente no ato da matricula;

2) Ajudar o Aluno a definir o seu itinerario individual de formacgao;

3) Informar os Servigos Administrativos e os professores envolvidos sempre que haja lugar a alteragdes do
seu percurso educativo;

4) Zelar pelo eficaz funcionamento do curso a nivel pedagdgico e administrativo, providenciando para que
sejam registados os resultados das avaliagdes dos mddulos em que o Aluno obtenha aprovacgao;

5) Dinamizar os professores que lecionem o curso no sentido de aprofundar o conhecimento e a reflexao

sobre a filosofia e a pratica pedagdgica inerente a este sistema de ensino;

26



Colégio D. Duarte Regulamento Interno

6) Assegurar os procedimentos relativos ao percurso escolar dos alunos do regime de frequéncia nao
presencial;

7) Garantir a articulacdo entre os professores e os proprios alunos, promovendo a responsabilidade e o
envolvimento destes no seu processo educativo;

8) Coordenar o processo de avaliagdo dos alunos, tendo em conta as diretrizes inerentes a este tipo de

ensino.

Artigo 572 - Coordenacgao dos Cursos de Educagdo e Formacgao de Jovens

1) O Coordenador é designado pelo Diretor Geral e tem assento no Conselho Pedagodgico.
2) O Coordenador exerce as fungGes e assume as competéncias especificas deste tipo de ensino, de acordo

com o anexo VIl do presente Regulamento.

Artigo 582 - Servigos técnico-pedagdgicos - Definicao
1) Os servigos técnico-pedagdgicos do Colégio D. Duarte incluem as seguintes areas:
a) Biblioteca/Centro de Recursos Multimédia;
b) Sala de Estudo;
¢) Coordenacdo da Educacdo Inclusiva;
d) Equipa de Avaliacéo;
e) Servicos de Psicologia e Orientacdo Vocacional;

f) Atividades de Complemento Pedagdgico.

Artigo 592 - Biblioteca/centro de recursos multimédia - Definigdo

1) A biblioteca/centro de recursos multimédia é o servico especializado na pesquisa, organizacdo e
disponibilizagdo de informagado e recursos pedagdgicos para professores e alunos.

2) A biblioteca é ainda o espacgo preferencial para a realizagdo de atividades de substituicdo, no caso de
falta de um docente e de impossibilidade de permuta ou de substituicdo dessa atividade por outra,

supervisionada por um elemento do corpo docente.

Artigo 602 - Biblioteca/centro de recursos multimédia - Coordenagio

1) A biblioteca/centro de recursos é um servico coordenado por um bibliotecario, designado pela Direcdo
Pedagdgica, cujas fungdes se centram nas atividades de gestdo e dinamizagao destas estruturas.
2) Deverd o responsavel deste servico elaborar um regulamento de funcionamento, o qual devera ser do

conhecimento de todos os seus utentes.
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Artigo 612 - Sala de Estudo - Definigao

1) Asala de estudo é um momento supervisionado por um docente para permitir aos alunos a realizacdo de
estudo individual sistematico e a realizacdo de trabalhos escolares individuais ou em grupo, nomeadamente
trabalhos de casa, exercicios de aplicagdo e consolidacdo das matérias lecionadas.

2) Esta atividade rege-se pelas mesmas regras de comportamento da sala de aula.

Artigo 622 - Coordenacao da Educagao Inclusiva

O Coordenador de Educacgédo Inclusiva € nomeado anualmente pela Direcdo Pedagdgica de entre os docentes
e especialistas que exercem fun¢des no ambito:

1) Da aplicacdo de estratégias e de medidas de refor¢o ou de complemento curricular (em articulagdo com
os conselhos de turma, com os grupos disciplinares e demais estruturas educativas);

2) Da garantia de uma adequada organizagdo dos processos individuais dos alunos abrangidos pelo Decreto-

Lei 54/2018.

Artigo 632 - Equipa de Avaliagao

A equipa de avaliacdo é uma estrutura coordenada pela Direcdo Pedagdgica e pela Direcdo Geral e tem
como objetivos:

1) Reunir a informacdo relativa aos resultados dos alunos em termos de classificagcGes internas, de
resultados da avaliacdo externa e de resultados das candidaturas ao ensino superior;

2) Fazer o levantamento relativo ao funcionamento interno da instituigdo;

3) Apoiar as diferentes estruturas na recolha e compilagdo de informagdo com vista a garantia da qualidade
educativa;

4) Produzir relatérios com base nos resultados obtidos.

Artigo 642 - Servigo de Psicologia e Orientagdao Vocacional

1) Compete ao Servico de Orientagdo Vocacional:
a) Promover atividades de informagdo e orientagdo escolar e vocacional dos alunos;
b) Esclarecer os alunos e os encarregados de educagdo quanto as opgdes curriculares oferecidas pelo
Colégio e quanto ao prosseguimento de estudos e/ou inserg¢do na vida ativa;
c) Auxiliar no calculo de médias para acesso ao Ensino Superior;
d) Realizar atendimento psicopedagdgico aos alunos, por solicitagdo destes, dos seus Encarregados de
Educagdo ou do seu Diretor de Turma.
2) Para atendimento neste servico, os alunos e Encarregados de Educagdo devem fazer marcagdo prévia na
secretaria ou diretamente com os responsaveis.
3) O horario de atendimento serd marcado no inicio de cada ano letivo e comunicado a Comunidade

Educativa, através da plataforma do Colégio.
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Artigo 652 - Atividades de Complemento Pedagdgico

1) O Gabinete de apoio a atividades de complemento pedagdgico é coordenado pela Direcdo Pedagdgica.

2) Compete ao coordenador do gabinete de apoio a atividades de complemento pedagdgico:
a) Coordenar, em colaboragcdo com outros servicos competentes, designadamente o Coordenador
dos Diretores de Turma e os Diretores de Turma, o funcionamento destas estruturas de apoio;
b) Assegurar a avaliacdo da situacdo de alunos com dificuldades e o estudo das intervencdes
adequadas;
¢) Propor modos de funcionamento e horérios das aulas de apoio, a integrar, no inicio do ano letivo,
no horario do Aluno;
d) Comunicar aos diretores de turma as informacdes necessarias, inerentes a frequéncia das aulas de
apoio ou das aulas de preparagdo para exame;
e) Verificar o cumprimento das condicGes de frequéncia das aulas de apoio ou das aulas de

preparagéo para exame, que se encontram em anexo.

Artigo 662 - Atividades Ludico-pedagdgicas

1) As Atividades Ludico-pedagodgicas destinam-se aos alunos do ensino basico.

2) S3o orientadas para o enriquecimento cultural e civico, a educacdo fisica e desportiva, a educacdo
artistica, a educacdo ambiental e a insercdo dos educandos na comunidade.

3) Visam ocupar, de forma ludica, os tempos livres dos estudantes.

4) S3o definidas anualmente pela Dire¢do Pedagdgica e Direcdo Geral.

Artigo 672 - Atividades de substitui¢cao - Definicao
1) De acordo com a legislagdo em vigor, devem ser asseguradas aos alunos dos Ensinos Basico e Secundario,
na auséncia do Professor e sempre que possivel, atividades de substitui¢ao.
2) As atividades de substituicdo poderdo revestir as seguintes modalidades:
a) Atividades letivas estruturadas;
b) Atividades letivas ndo estruturadas;
c) Atividades de estudo organizado;
d) Atividades de carater ludico.
3) Definem-se como espacos autorizados para a realizacdo de atividades de substituicdo, as salas de aula, a

biblioteca e o pavilhdo gimnodesportivo ou um espaco exterior.

Artigo 682 - Atividades de substituicio- Normas de funcionamento

1) Na&o é permitida aos alunos a saida das instalacdes escolares durante o periodo de funcionamento das

atividades incluidas na frequéncia escolar.
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2) Constituem excec¢do ao ponto anterior, os casos em que seja dada autoriza¢do pela Direcdo Pedagdgica
ou quando solicitado pelo Encarregado de Educacao.

3) Estas atividades sdo definidas, ou pelo professor ausente, ou pelo professor que se encontre disponivel e
que permanec¢a com os alunos.

4) Estas atividades poderao ter lugar no espaco Biblioteca, supervisionadas pela sua responsavel.

5) Sempre que um professor verifique a necessidade de faltar, preenchera o impresso relativo as atividades
de substituicdo a realizar pelos alunos na sua auséncia. O impresso sera entregue ou enviado a Direcdo
Pedagdgica bem como a responsavel pelo espaco da Biblioteca.

6) Sempre que um professor se encontre ausente, os alunos devem permanecer, obrigatoriamente, no
Colégio, realizando as atividades de substituicdo propostas.

7) Os alunos s6 poderdo ndo comparecer, se avisados atempadamente e com autorizacdo do Encarregado

de Educacdo, aos primeiros e ultimos tempos da manha e da tarde.

Artigo 692 - Servigos de Utilizagdao Obrigatdria
Sao considerados servigos de utilizacdo obrigatdria, no sistema regular de ensino, as atividades letivas ou
outras determinadas pelo Ministério de Educagdo e, nos restantes casos, as cargas letivas definidas pela

Direc¢do do Colégio.

Artigo 702 - Servigos de utilizagdo facultativa

1) Sao considerados servigcos de utilizacdo facultativa, todos os demais servigos e ofertas da escola, bem
como atividades e servigos sujeitos a pagamento.

2) Por definicdo da Dire¢do Pedagdgica ou do Conselho Pedagdgico, algumas atividades de frequéncia
facultativa poderdo estar sujeitas a apresentacdo de justificacdo escrita de falta pelo Aluno ou respetivo

Encarregado de Educagao.

Artigo 712 - Servicos de apoio

1) O Colégio dispGe ainda de outros servicos de apoio, os quais sdo enquadrados pela Direcdo, que
estabelece os respetivos regimes de funcionamento e horarios, tornando-os publicos.
2) Dos servicos atras referenciados, destacam-se:

a) Reprografia/Papelaria;

b) Bar/Cantina/Espaco do Aluno;

c) Pavilhdo Gimnodesportivo;

d) Ludoteca.

Artigo 722 - Reprografia/Papelaria

1) Servico ao qual compete arquivar e fotocopiar todo o tipo de materiais necessarios a atividade escolar.

30



Colégio D. Duarte Regulamento Interno

2) O material a ser reproduzido deverd ser entregue aos funcionarios com, pelo menos, 24 horas de
antecedéncia, de forma a permitir a boa execugdao em tempo util.

3) O ndo cumprimento do prazo referido no ponto anterior ndo responsabiliza os funcionarios pela nado
execucdo dos trabalhos requisitados.

4) O requisitante devera, no ato da rececdo do material reproduzido, rubricar a folha de registo e proceder
ao pagamento, se a ele houver lugar.

5) Os precos dos produtos praticados na reprografia ndo devem ter como objetivo a obtengdo de lucro, mas
apenas garantir a cobertura de custos e de eventuais perdas e danos.

6) Destina-se, ainda, a venda de impressos para justificacdo de faltas.

Artigo 732 - Bar/Cantina/Espago do Aluno

1) O Bar/Cantina encontra-se a exploracdo por entidade privada, externa ao Colégio, e fornece os seguintes
servigos:

a) Cafetaria;

b) Cantina —almocos.
2) Este servico funciona de 22 a 62 feira, das 8h as 18h, durante o periodo de atividades letivas.
3) No periodo de férias ou de interrupg¢do das atividades letivas, funcionard segundo o horario estabelecido
pelo proprietdrio, que o deverd dar a conhecer a toda a comunidade escolar.
4) A ementa semanal encontra-se afixada em varios expositores do espaco escolar, bem como em formato
digital na pagina do Colégio. A ementa podera no entanto ser alterada como previsto nas Autorizacées de
inicio de ano letivo.
5) As senhas de almogo podem ser adquiridas mensalmente, semanalmente ou no dia anterior.
6) O Espaco do Aluno é de utilizagdo gratuita, esta sob a tutela da Dire¢do Pedagdgica e visa essencialmente
possibilitar aos alunos os meios necessarios para fazerem as suas refeigdes a hora do almogo.
7) O Espaco do Aluno pode ainda ser utilizado para permanéncia e convivio dos alunos entre as 7h45min e

as 8h30min e nos intervalos das aulas.

Artigo 742 - Pavilhdo Gimnodesportivo

E um espago destinado a pratica da Educacdo Fisica e que se rege por um Regulamento préprio, passivel de

consulta nos servigos administrativos, na pagina oficial do Colégio D. Duarte ou no préprio espaco.

Artigo 752 - Ludoteca - Definigao

1) E um espaco destinado a realizar atividades ludico-didaticas, equipado com computadores, jogos de
tabuleiro e demais meios de diversdo ludico-didatica.
2) Como espaco aberto a toda a comunidade escolar, rege-se por um horario especifico, afixado no préprio

lugar no inicio do ano letivo, durante o qual tera a supervisao de um funcionario designado para o efeito.
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3) Como espaco de recurso para atividades ludico-pedagdgicas em contexto de aula, podera ser requisitado
por um docente, que supervisionara as atividades, garantindo o respeito pelas normas de convivéncia e de

uso do local.

Artigo 762 - Ludoteca - Normas de funcionamento

1) A Ludoteca rege-se por um regulamento de funcionamento, o qual devera ser do conhecimento de todos

0s seus utentes.

Artigo 772 - Tesouraria / Contabilidade

Servigo ao qual compete:

1) A emissdo de avisos de pagamento e a cobranca de todas as propinas relativas a componente letiva bem
como a outras atividades e servigos;

2) O tratamento dos processos e pratica dos atos necessarios a candidatura;

3) A entrega dos apoios financeiros as familias, através dos mecanismos do contrato simples.

CAPITULO IV - MEMBROS DA COMUNIDADE EDUCATIVA

Artigo 782 - Pessoal Docente

Os direitos e deveres do pessoal docente estdo consignados no Contrato Coletivo de Trabalho do Ensino

Particular e Cooperativo.

Artigo 792 - Pessoal Docente - Contratacao

Os professores do colégio sdo contratados pela Diregao Geral, sob proposta da Dire¢do Pedagdgica.

Artigo 802 - Pessoal Docente

O Professor do Colégio D. Duarte tem o seguinte perfil:

1) E competente ao nivel cientifico, pedagdgico e humano;

2) E assiduo e pontual;

3) Cumpre as diretrizes do Regulamento Interno;

4) Cumpre e desenvolve o Projeto Educativo;

5) Colabora com os demais agentes educativos na melhoria das praticas pedagdgicas, revelando um espirito
colegial essencial a eficiéncia e eficdcia no exercicio das suas fungdes;

6) E criativo, inovador e disponivel para a mudanca e desenvolvimento das suas praticas pedagdgicas;

7) Esta permanentemente atualizado, cientifica e pedagogicamente;

8) Guarda sigilo sobre todas as matérias referentes ao funcionamento do Colégio.
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Artigo 812 - Pessoal Docente - Direitos

S3o garantidos ao Pessoal Docente os direitos decorrentes do Estatuto da Carreira Docente, do Contrato
Coletivo de Trabalho bem como os definidos no presente Regulamento, a saber:

1) Ser respeitado por colegas, alunos, funciondrios, pais e encarregados de educagao;

2) Usufruir de um ambiente de trabalho que permita o cumprimento das funcdes que lhes sdo atribuidas;

3) Ser avaliado de forma justa e equitativa;

4) Ser informado de tudo o que diga respeito ao seu processo individual;

5) Ser avisado com 48h de antecedéncia da realiza¢do de reunides;

6) Ser avisado atempadamente de quaisquer mudancas de rotina, de modo a que ndo haja prejuizos para o
processo educativo;

7) Ter conhecimento, em primeira instancia, de todos os assuntos relacionados com a sua a¢do no Colégio,
nomeadamente, a avaliagdo do seu desempenho profissional;

8) Ver respeitado o sigilo da correspondéncia que lhe é dirigida, a qual lhe deve ser entregue de imediato;

9) Exercer a atividade sindical nos termos estabelecidos pela legislagdo em vigor;

10) Ver respeitados os direitos consagrados no Contrato Coletivo de Trabalho em vigor.

Artigo 822 - Pessoal Docente - Deveres

Especificam-se os seguintes deveres, sem prejuizo dos estabelecidos pelo Contrato Coletivo de Trabalho:

1) Com os alunos:
a) Respeitar a dignidade pessoal e as diferengas culturais dos alunos, valorizando os diferentes
saberes e culturas, prevenindo processos de exclusdo e discriminacao;
b) Promover a formacdo e realizacdo integral dos alunos, estimulando o desenvolvimento das suas
capacidades, a sua autonomia e criatividade;
c) Promover o desenvolvimento do rendimento escolar dos alunos e a qualidade das aprendizagens,
de acordo com os respetivos programas curriculares e atendendo a diversidade dos seus
conhecimentos e aptiddes;
d) Dedicar especial atengdo aos casos de insucesso, analisando em Conselho de Turma a melhor
maneira de promover o sucesso dos alunos, tendo em conta as especificidades do mesmo e os
objetivos da disciplina do seu ciclo de estudo;
e) Organizar e gerir o processo de ensino-aprendizagem, adotando estratégias de diferenciagdo
pedagdgica suscetiveis de responder as necessidades individuais dos alunos;
f) Assegurar o cumprimento integral das atividades letivas correspondentes as exigéncias do curriculo
nacional, dos programas e das orienta¢des programaticas ou curriculares em vigor;
g) Adequar os instrumentos de avaliacdo as exigéncias do curriculo nacional, dos programas, das
orientagdes programaticas ou curriculares e da avaliacdo externa, adotando critérios de rigor, isen¢do
e objetividade na sua correcdo e classificacdo;
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h) Ser o primeiro a entrar e o Ultimo a sair da sala de aula;
i) N&o permitir nem utilizar telemdveis na sala de aula, a menos que seja com um fim pedagogico;
j) Cumprir e fazer cumprir o regulamento das diferentes salas e atividades especificas;
k) Informar os alunos sobre o material considerado necessario;
I) Dar a conhecer aos alunos os processos e critérios de avaliagao da(s) disciplina(s) que leciona;
m) Ser, para os alunos, um exemplo de assiduidade, pontualidade e organiza¢do, procurando nao
comprometer o seu processo de ensino-aprendizagem;
n) Avaliar o aproveitamento dos alunos, tendo por base os normativos em vigor, o Projeto Educativo
e os critérios de avaliagao aprovados em Conselho Pedagdgico;
o) Entregar atempadamente um plano de aula na Direcdo Pedagdgica em caso de falta;
p) Procurar dialogar com os alunos, mostrando-se recetivo as suas razbes e empenhando-se na
resolucdo dos seus problemas;
g) Tratar os alunos com corre¢do, compreensdo, paciéncia e justica, advertindo-os sempre que
coloquem em causa os principios do Regulamento Interno;
r) Incentivar nos alunos o gosto pelo trabalho, pela aprendizagem e pela escola;
s) Imprimir dinamismo as suas aulas, procurando envolver os alunos nas diferentes atividades e
momentos;
t) Sumariar as suas licdes com clareza e registar as faltas dos alunos;
u) Informar periodicamente cada aluno sobre a evolug¢do da sua aprendizagem, indicando-lhe formas
de superacdo das dificuldades reveladas;
v) Incutir habitos de trabalho, ordem, higiene e limpeza nos alunos, fazendo com que deixem sempre
ordenadas e limpas as salas de aula, respeitando material escolar e didatico;
w) Ndo permitir a saida de alunos da sala durante as aulas, salvo em casos excecionais;
X) Respeitar os intervalos entre as aulas, ndo ocupando os alunos durante os mesmos, exceto por
motivos de ordem disciplinar;
y) Cooperar na promog¢ao do bem-estar dos alunos, protegendo-os de situagdes de violéncia fisica ou
psicoldgica;
z) Respeitar a natureza confidencial da informacdo relativa aos alunos e respetivas familias;
aa) Devolver aos alunos, em tempo util, todos os trabalhos realizados.

2) Com a escola:
a) Colaborar na organizacdo da escola, cooperando com a Dire¢do Pedagdgica e com o restante
Pessoal Docente e Ndo Docente, tendo em vista o seu bom funcionamento;
b) Fornecer aos Diretor de Turma o maior nimero possivel de informacdes, tanto qualitativas como
guantitativas, que lhe permitam informar convenientemente o Encarregado de Educacdo;

c) Planificar as matérias para as atividades de substituicdo;
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d) Comunicar por escrito ao Diretor de Turma todas as ocorréncias perturbadoras do bom
funcionamento das atividades letivas;

e) Informar atempadamente a Direcdo, sempre que possivel, das suas auséncias ou impedimentos ao
exercicio das atividades letivas e nao letivas;

f) Cooperar na detegdo de casos de alunos com necessidades educativas especiais;

g) Cumprir o presente Regulamento Interno, implementar o Projeto Educativo e planos de atividades
definidos, tendo por base as orienta¢des da Direcdo Pedagdgica;

h) Corresponsabilizar-se pela preservagdo e uso adequado das instalacOes e equipamentos;

i) Promover o bom relacionamento e a cooperacgao entre todos os docentes;

j) Manter o decoro e a responsabilidade nas palavras, atitudes e comportamentos dentro e nas
imediacGes do Colégio, bem como em qualquer situacdo em que se identifique com a instituicdo, de
forma a ndo provocar danos a imagem da mesma;

k) Ndo manifestar qualquer tipo de violéncia verbal ou fisica para com os restantes membros da
Comunidade Educativa;

I) Partilhar com os outros docentes a informacédo, os recursos didaticos e os métodos pedagadgicos,
no sentido de promover o sucesso da pratica educativa;

m) Refletir, nos varios momentos e estruturas pedagdgicas, sobre o trabalho realizado individual e
coletivamente;

n) Cooperar com os outros docentes na avaliacdo do seu desempenho;

0) Cumprir o calendario e o horario escolar, de acordo com a normativa vigente;

p) Guardar sigilo relativamente as deliberacGes dos Conselhos de Avaliagdo ou outros;

g) Manter a confidencialidade sempre que consulte o Processo Individual do Aluno;

r) Assegurar a realizacdo de atividades educativas de acompanhamento de alunos, destinadas a
suprir eventuais a auséncias;

s) Planificar as visitas de estudo ou outras atividades com cuidado e antecedéncia, de modo a nao
prejudicar o trabalho de outros colegas, tendo em conta as regras definidas neste Regulamento;

t) Ser responsavel pelas ocorréncias na sala de aula;

u) Manter na sala de aula a disciplina indispensavel ao processo de ensino-aprendizagem;

v) N&o sair antes do fim da aula e ndo abandonar a sala durante a aula, a ndo ser por motivos de forga
maior, tendo o cuidado de se fazer substituir por um funcionario ou Professor;

w) Comunicar a Direcdo Pedagdgica qualquer auséncia da sala de aula por motivos inesperados;

x) Marcar as datas dos testes de avalia¢cdo, de acordo com as indica¢Ges do Conselho Pedagdgico, e
sempre na perspetiva de criar as melhores condigdes, para que o Aluno se prepare e aprofunde os
conhecimentos necessdrios e inerentes a disciplina;

y) Entregar, na sala de aula e ao respetivo aluno, cada instrumento base de avaliacdo até quinze dias

apos a sua realizacdo e antes da realizacdo do seguinte;
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z) Desenvolver as estratégias de remediacdo que considere adequadas a cada aluno e/ou grupo

turma.

Artigo 832 - Pessoal Docente - Avaliagao de Desempenho

A avaliacdo do desempenho do Pessoal Docente desenvolve-se de acordo com o Contrato Coletivo de
Trabalho do Ensino Particular e Cooperativo, incidindo sobre a atividade desenvolvida, individualmente ou
em grupo, na instituicdo educativa e na da prestacdo de outros servicos a comunidade. Esta avaliacdo tem

por base as qualificacdes profissionais, pedagdgicas e cientificas do Docente.

Artigo 842 - Objetivos

1) A avaliagdao do desempenho do Pessoal Docente:
a) Visa a melhoria da qualidade da educacdo e ensino ministrados, através do desenvolvimento
pessoal e profissional do docente, bem como da adequacdo da organizacdo do sistema educativo as
necessidades manifestadas pela comunidade no ambito da educacao;
b) Realiza-se de acordo com parametros previamente definidos, tomando em consideracdo o
contexto socioeducativo em que o docente desenvolve a sua atividade profissional, devendo ser
salvaguardados perfis minimos de qualidade.

2) Constituem ainda objetivos da avaliacdo do desempenho:
a) Contribuir para a melhoria da acdo pedagdgica e da eficacia profissional dos docentes;
b) Contribuir para a valorizacdo e aperfeicoamento individual do Docente;
¢) Analisar as necessidades de formacdo e de reconversao profissional do pessoal docente;
d) Detetar os fatores que influenciam o rendimento profissional do pessoal docente;
e) Facultar indicadores de gestdao em matéria de pessoal docente;

f) Aferir a adequacdo do perfil do docente ao Projeto Educativo do Colégio.

Artigo 852 - Alunos - Processo Individual do Aluno

1) O Processo Individual do Aluno acompanha-o ao longo de todo o seu percurso escolar, sendo entregue
aos Encarregados de Educacdo ou ao Aluno, se maior de idade, no termo da escolaridade obrigatdria, ou
aquando da conclusdo do Ensino Secundario, caso ndo se verifique interrupcdo no prosseguimento de
estudos.

2) Sao registadas no Processo Individual do Aluno as informacgGes relevantes do seu percurso educativo,
designadamente as relativas a avaliacdo das aprendizagens, a comportamentos meritdrios e a infragdes e
medidas disciplinares aplicadas, incluindo a descri¢cdo dos respetivos efeitos.

3) As informagdes contidas no Processo Individual do Aluno referentes a matéria disciplinar e de natureza
pessoal e familiar sdo estritamente confidenciais, encontrando-se vinculados ao dever de sigilo todos os

membros da Comunidade Educativa que a elas tenham acesso.
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Artigo 862 - Alunos - Direitos

Todo e qualquer Aluno, no uso dos seus direitos constitucionais e no respeito pelo estatuto do Aluno, tem
direito a, baseado na Lei n.2 51/2012 de 05 de setembro:

1) Usufruir de um ensino e de uma educacdo de qualidade, de acordo com o previsto no Projeto Educativo
do Colégio e no quadro da lei, de forma a realizar aprendizagens bem-sucedidas e em condicdes de efetiva
igualdade de oportunidades no acesso;

2) Encontrar, no Colégio, um ambiente acolhedor e propostas de trabalho estimulantes, que Ihe permitam
sentir-se realizado em cada fase do seu processo educativo; que estimulem o seu pleno desenvolvimento
moral, civico, cultural, emocional, intelectual e fisico; que contribuam para a formacao da sua personalidade
de autoaprendizagem e de critica consciente sobre os valores, o conhecimento e a estética;

3) Ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicacdo, a assiduidade e o esforco no trabalho e no
desempenho escolar, sendo estimulado nesse sentido;

4) Ser estimulado e ver reconhecido o empenhamento em ag¢des meritdrias, em favor da comunidade em
gue estd inserido ou da sociedade em geral, praticadas na escola ou fora dela;

5) Ser tratado com respeito e corre¢do por qualquer membro da Comunidade Educativa;

6) Ver salvaguardada a sua segurancga na escola e respeitada a sua integridade fisica e moral;

7) Ser assistido, de forma pronta e adequada, em caso de acidente ou doenca subita, ocorrido ou
manifestado no decorrer das atividades escolares, e ser acompanhado a instituicdo de saude competente, se
tal se impuser, por um ndo docente ou mesmo um docente;

8) Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informag&es de natureza pessoal e familiar constantes
do seu processo individual;

9) Participar, através dos seus representantes, no processo de elabora¢cdo do Projeto Educativo e do
Regulamento Interno, conhecé-los e acompanhar o respetivo desenvolvimento e concretizagao;

10) Eleger os seus representantes para 6rgaos, cargos e demais funcdes de representacdo no ambito da
escola bem como ser eleito, nos termos da lei e do Regulamento Interno do Colégio;

11) Dar opinido, apresentar criticas e sugestées relativas ao funcionamento do Colégio e ser ouvido nas
instancias devidas, Direcdo Geral, Dire¢do Pedagodgica, Professores, Diretores de Turma, em todos os
assuntos que justificadamente forem do seu interesse;

12) Organizar e participar em iniciativas que promovam a formacdo e ocupacdo de tempos livres, participar
nas demais atividades da escola, nos termos da lei e do respetivo Regulamento Interno;

13) Conhecer/ ter acesso aos principais documentos que orientam e enquadram a atividade do Colégio,
nomeadamente: o Projeto Educativo, o Regulamento Interno, o Plano Anual de Atividades e a Oferta
Curricular e Formativa. Estes documentos devem estar adequados a sua idade, necessidades educativas e

ano de escolaridade frequentado, tendo por base o modo de organizacao do plano de estudos ou curso, o
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programa e objetivos essenciais de cada disciplina ou drea disciplinar, bem como os processos e critérios de
avaliacao;

14) Ser informado sobre matricula, abono de familia e regime de candidatura a subsidio, normas de
utilizacdo e de seguranca dos materiais, equipamentos e das instalacdes, incluindo o plano de emergéncia,
normas de utilizacdo de instalagBes especificas e, em geral, e toda e qualquer atividade/iniciativa relativa ao
Projeto Educativo de Escola;

15) Receber um cartdo identificativo da escola;

16) Usufruir de um hordrio escolar adequado ao ano frequentado, bem como de um modo de organizacado
do seu plano de estudos ou curso, programa e objetivos essenciais de cada disciplina ou area disciplinar,
processos e critérios de avaliagdo, em linguagem adequada a sua idade e nivel de ensino frequentado;

17) Usufruir de espacos essenciais, designadamente Laboratdrios, Biblioteca/Centro de Recursos, Ludoteca,
Reprografia e Pavilhdo gimnodesportivo;

18) Participar nas demais atividades da escola nos termos da Lei e do respetivo Regulamento Interno;

19) Participar no processo de avaliacdo através de mecanismos de auto e heteroavaliacdo;

20) Beneficiar de medidas, a definir pelo Colégio, adequadas a recuperacdo das aprendizagens nas

situacOes de auséncia, devidamente justificada, as atividades escolares.

Artigo 872 - Alunos - Representacao

1) Os alunos sdo representados pela associacdo de estudantes, delegado ou subdelegado de turma e pela
assembleia de delegados de turma, nos termos da Lei.

2) Apenas sdo elegiveis para cargos de representa¢do dos alunos, aqueles discentes que frequentem a
totalidade das disciplinas do grupo turma em que est3do inscritos.

3) A Assembleia de Delegados reune no primeiro periodo, convocada pela Dire¢do Pedagdgica, e
extraordinariamente, sempre que for considerado oportuno e util.

4) A Associacdo de Estudantes tem o direito de solicitar a Direcdo do Colégio a realizacdo de reuniGes para
apreciacdo de matérias relacionadas com o funcionamento do mesmo.

5) O delegado e o subdelegado de turma tém o direito de solicitar a realizacdo de reuniGes da turma para
apreciacdo de matérias relacionadas com o funcionamento da turma, sem prejuizo do cumprimento das
atividades letivas.

6) Ndo podem continuar a representar os alunos, todos aqueles a quem seja aplicada medida disciplinar
sancionatdria, que tenham sido alvo de duas ou mais repreensdes registadas ou ainda apresentem um

elevado grau de falta de assiduidade.
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Artigo 882 - Alunos - Processo Eleitoral

1) O delegado e o subdelegado de turma sao eleitos pelos seus pares, no inicio de cada ano letivo, com a
colaboracgdo do respetivo Diretor de Turma, devendo respeitar o mencionado no ponto 5, do artigo 8.2 da Lei
n.2 51/2012, de 5 de Setembro.

2) A eleicdo dos alunos para o Conselho Pedagdgico segue as disposicGes legais.

Artigo 899 - Delegado/subdelegado de turma - Definigdo

1) O Delegado de Turma é o representante dos alunos da turma, sendo eleito por estes nos 30 dias apds o
inicio do ano letivo, com o0 acompanhamento do respetivo Diretor de Turma.

2) Juntamente com o Delegado, é eleito um Subdelegado para a turma, que coadjuva o primeiro nas suas
atribuicdes, substituindo-o quando este estd ausente.

3) A eleicdo é feita por maioria simples e o aluno pode votar em si préprio.

4) A eleicdo pode ser feita por autoproposta do aluno, seguida de votagao para aprovacdo simples de voto.

Artigo 902 - Delegado/subdelegado de turma - Competéncias

S3do competéncias do Delegado de Turma:

1) Mediar a comunicacdo entre os colegas, comunicar com os professores e os drgaos do Colégio, no
sentido de prevenir, detetar e resolver problemas comportamentais e de aprendizagem;

2) Colaborar diretamente com o Diretor de Turma na solugdo de problemas que tenham a ver com a turma;
3) Participar ao Diretor de Turma, aos 6rgdos competentes ou a Direcdo Pedagdgica (oralmente ou em
impresso préprio) qualquer anomalia de que tenha conhecimento, nomeadamente relativa ao
incumprimento deste Regulamento;

4) Participar nos Conselhos de Turma de carater disciplinar e noutros para que seja convocado;

5) Participar em reunides de Delegados de Turma.

Artigo 912 - Delegado de Turma - Direitos

S3o direitos do Delegado de Turma:

1) Ter acesso a toda a legislagdo e normativos que regulamentam as suas fungoes;

2) Dispor de garantias de poder exercer, sem represalias, o direito a reclamacdo e informagdo dos alunos
que representa;

3) Eleger e ser eleito para representante dos alunos no Conselho Pedagdgico.

Artigo 922 - Delegado de Turma - Deveres

Sao deveres do Delegado de Turma:
1) Promover a colaboragdo dos colegas que representa na construcdo do Projeto Educativo do Colégio e na

apresentagdo de sugestdes para melhorar o funcionamento da escola;
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2) Dar bom exemplo e aconselhar os colegas.

Artigo 932 - Delegado de Turma - Mandato

O mandato do Delegado de Turma pode cessar a todo o momento, por razoes devidamente fundamentadas:
1) A seu pedido, apresentado por escrito;

2) Por deliberagdo da Direcdo Pedagdgica em resposta a solicitacdo do Diretor de Turma e/ou dos alunos da
turma;

3) Em casos considerados de extrema gravidade pelo Conselho de Turma, depois de consultados os alunos
da turma;

4) Em caso de procedimento disciplinar, se houver lugar a aplicacdo de suspensdo como sancao disciplinar.

Artigo 942 - Associagao de Estudantes - Definigdao

1) A Associacdo de Estudantes do Colégio D. Duarte representa todos os alunos da escola, exceto os que
assim ndo desejem, devendo para tal apresentar uma declaracdo, conforme o previsto na Lei.

2) Adire¢do da associagdo é eleita no 1.2 periodo de cada ano letivo, com um mandato de um ano.

3) S&o livres de apresentar candidatura, todos os alunos a partir do 72 ano de escolaridade, que o desejem
(com excegdo dos casos mencionados no ponto 5, do artigo 8.2 da Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro),
devendo para tal constituir uma lista para os varios o6rgdos da direcdo (Presidente, Vice-Presidente,
Representante Cultural, Representante Desportivo, Representante Pedagdgico, Representante da Area
Vocacional, Mesa da Assembleia Geral de Alunos, Direcao e Conselho Fiscal), de acordo com o disposto nos
Estatutos da Associacao.

4) Os Corpos Gerentes da Associacdo de Estudantes sdo formados por alunos a partir do 9.2 ano de
escolaridade e sdo eleitos por todos os alunos a partir do 5.2 ano, num processo que é acompanhado pela
Direc¢do do Colégio e que obedece a um regulamento préprio.

5) Ndo se podem candidatar a presidéncia ou exercer a presidéncia da Associacdo de Estudantes os alunos
aos quais seja ou tenha sido aplicada, nos ultimos dois anos medida disciplinar sancionatdria, que tenham
sido alvo de duas ou mais repreensdes registadas no mesmo ano letivo ou ainda apresentem um elevado

grau de falta de assiduidade.

Artigo 952 - Associa¢do de Estudantes - Competéncias

1) Sdo competéncias da Associacdo de Estudantes:
a) Representar os estudantes e defender os seus interesses;
b) Promover a formacdo integral da comunidade estudantil, na linha do Projeto Educativo do Colégio;
¢) Consolidar um ambiente de liberdade, igualdade e fraternidade no interior do Colégio;

d) Contribuir para a participagdo dos seus membros na discussdo dos problemas educativos;
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e) Cooperar com organismos estudantis, nacionais ou estrangeiros, cujos principios ndo contrariem os
aqui definidos;
f) Apresentar um plano de atividades que, apds discutido e aprovado pela Direcdo do Colégio integre
o Plano Anual de Atividades do mesmo.
2) A Associacdo de Estudantes ndao pode desenvolver qualquer atividade ndo contemplada no respetivo
Plano Anual, exceto se expressamente autorizada pela Dire¢do do Colégio.
3) Em todos os aspetos omissos neste Regulamento, a Associacdo de Estudantes rege-se pelas deliberagbes

provenientes Direcdo Pedagdgica.

Artigo 962 - Alunos - Deveres

O Aluno tem o dever, sem prejuizo dos demais deveres previstos neste Regulamento Interno, de:

1) Conhecer e cumprir o Regulamento Interno, subscrevendo declaracdo anual de aceitacdo do mesmo e de
compromisso ativo quanto ao seu cumprimento integral;

2) Tratar com correcdo todos os membros da Comunidade Educativa, respeitando a sua integridade fisica e
psicoldgica;

3) Relacionar-se com os colegas de forma a respeitar e preservar a intimidade mutua;

4) Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integracdo no Colégio de todos os
alunos;

5) Ser leal para com os colegas, relacionando-se com os mesmos em espirito de camaradagem e de
entreajuda;

6) Prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da Comunidade Educativa, de acordo com as
circunstancias de perigo para a integridade fisica e psicoldgica dos mesmos;

7) Utilizar uma linguagem ajustada ao contexto escolar e aos valores da Instituicdo, que ndo ofenda ou
agrida aqueles a quem se dirige;

8) Cumprir as orientacbes do pessoal docente e ndo docente em qualquer espaco e/ou atividade do Colégio;
9) Estudar, de forma adequada a sua idade, necessidades educativas e ano de escolaridade que frequenta,
aplicando-se no desenvolvimento das suas aprendizagens, educacdo e formacao integral;

10) Seguir as orientacGes dos professores relativas ao seu processo de ensino e aprendizagem;

11) Contribuir, dentro da sala de aula e noutros espacos de trabalho, para a criacdo de um clima propicio a
aprendizagem;

12) Deixar o seu local de trabalho e a sala asseados e em ordem, apds o final das atividades letivas;

13) Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no ambito das atividades
escolares;

14) Participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas no Colégio e que lhe sdo dirigidas;

15) Apresentar justificagdes das suas faltas as atividades escolares, dentro dos prazos e de acordo com as
regras estabelecidas (ver anexo);
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16) Zelar pela preservacdo, conservacdo e asseio das instalagdes, material didatico, mobiliario e espacos do
Colégio, fazendo um uso correto dos mesmos;
17) Ter atitudes corretas nos diferentes espacos do Colégio, de acordo com as regras proprias de
funcionamento dos mesmos e respeitando as instru¢des dos funcionarios;
18) Abster-se de colar ou afixar qualquer espécie de cartazes ou documentos nas paredes, expositores ou
outros locais, sem autorizacao da Direcdo Pedagdgica do Colégio;
19) Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da Comunidade Educativa;
20) Ser diariamente portador do seu Cartdo de Estudante e/ou da Caderneta Escolar (Ensino Basico), que
deve apresentar sempre que estes lhe sejam solicitados, mantendo-os em bom estado de conservacao;
21) Permanecer no Colégio durante o seu horario, s6 podendo sair no final do respetivo periodo de
funcionamento das aulas, salvo autorizacdo da Direcdo do Colégio ou mediante o pedido escrito do
Encarregado de Educacdo;
22) Participar na elei¢cdo dos seus representantes e prestar-lhes toda a colaboracéo;
23) N3o possuir e ndo consumir substancias aditivas, em especial, drogas, tabaco e bebidas alcodlicas, nem
promover qualquer forma de trafico, facilitacdo e/ou consumo das mesmos;
24) N3o trazer, para o Colégio, qualquer material, equipamento tecnolégico, instrumento ou engenho (por
exemplo, arma de fogo ou arma branca) passivel de, objetivamente, perturbar o normal funcionamento das
aulas ou causar danos fisicos/psicolégicos ao Aluno ou a qualquer outro membro da Comunidade Educativa;
25) Manter desligados telemdveis ou quaisquer equipamentos tecnoldgicos, no inicio das atividades letivas
e/ou sempre que solicitado, de forma a ndo perturbar a concentracdo dos alunos e o normal funcionamento
da atividade letiva:
a) Ao aluno que violar esta norma serd retirado o respetivo equipamento e entregue na Dire¢do, que
o devolvera ao Encarregado de Educacdo. Em caso de reincidéncia, podera ser aplicada outra medida
corretiva (ver anexo lll);
26) Nao utilizar, no Colégio ou no decurso de qualquer atividade promovida no dambito das atividades
escolares ou de carater representativo, qualquer equipamento tecnoldgico, nomeadamente teleméveis para
captagdo de imagem e/ou som, exceto quando devidamente autorizados:
a) A utilizacdo de outros equipamentos tecnoldgicos de lazer é restrita apenas ao espago de recreio.
O uso destes equipamentos em atividades letivas estd sujeito as mesmas medidas prescritas para a
utilizagao do telemdvel;
27) Nado difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente via Internet ou através de outros meios de
comunicac¢ado, sons ou imagens captados nos momentos letivos e nao letivos sem autorizacao da Direcao do
Colégio;
28) Respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual;

29) Nao praticar qualquer ato ilicito;
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30) Ndo ter atos agressivos, linguagem grosseira, vulgo palavras, gestos e posturas desapropriadas nas
relacdes interpessoais, dentro ou nas imediacdes do espaco escolar;

31) Cumprir as normas de utilizagdo dos diferentes locais do Colégio, nomeadamente da Biblioteca e do
Pavilhdo Gimnodesportivo;

32) Reparar os danos por si causados a qualqguer membro da Comunidade Educativa, equipamentos,
instalacGes da escola - ou outras onde decorram quaisquer atividades de ambito escolar. Ndo sendo possivel
ou suficiente a reparagao, indemnizar os lesados relativamente aos prejuizos causados;

33) N3o permanecer no passeio publico em frente ao Colégio.

Artigo 972 - Alunos - Frequéncia e Assiduidade

1) A Lei n.2 51/2012 de 05 de setembro confere a assiduidade e pontualidade uma importancia relevante.
Assim, para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatéria, nos termos da lei, os alunos sdo
responsaveis pelo cumprimento do dever de assiduidade.

2) Os pais e encarregados de educacdo dos alunos sdo responsaveis conjuntamente com estes pelo
cumprimento dos deveres referidos no nimero anterior.

3) O dever de assiduidade e pontualidade implica para o Aluno, quer a presenca e a pontualidade na sala de
aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar, munido do material didatico ou equipamento
necessarios, de acordo com as orientagdes dos professores, quer uma atitude de empenho intelectual e
comportamental adequada a sua idade, processo de ensino e aprendizagem.

4) O controlo da assiduidade e da pontualidade dos alunos é obrigatdrio, nos termos em que é definida no
numero anterior, em todas as atividades escolares letivas e ndo letivas em que participem ou devam

participar.

Artigo 982 - Alunos - Faltas

1) Afalta é:

a) A auséncia do aluno a uma aula ou outra atividade de frequéncia, quer obrigatéria, quer facultativa
(neste caso, apds inscrigdo);

b) A falta de pontualidade reincidente ou para além do tempo de entrada do Professor na aula;

c) A comparéncia sem o material didatico ou equipamento necessdrios, nos termos estabelecidos no
presente Regulamento.
2) Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha tantas faltas quantos os tempos de auséncia do Aluno.
3) As faltas sdo registadas pelo Professor responsavel pela aula ou pela atividade em suportes

administrativos adequados.

Artigo 992 - Alunos - Faltas Justificadas

Sao consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:
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1) Doenca do Aluno, devendo esta ser informada por escrito pelo Encarregado de Educacdo - quando
implicar um periodo inferior ou igual a trés dias Uteis-, ou por médico, se o impedimento for superior a trés
dias uteis. Quando se trate de doenca de cardcter crénico ou recorrente, uma Unica declaracdo pode ser
aceite para a totalidade do ano letivo ou até ao termo da condicdo que a determinou;

2) Isolamento profildtico, determinado por doenga infecto-contagiosa de pessoa que coabite com o aluno,
comprovada através de declara¢do da autoridade sanitaria competente;

3) Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacdo de faltas por falecimento de familiar;

4) Nascimento de irmdo, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente posterior;

5) Realizagdao de tratamento ambulatério, em virtude de doenca ou deficiéncia, que ndo possa ser efetuada
fora do periodo das atividades letivas;

6) Assisténcia na doengca a membro do agregado familiar, nos casos em que, comprovadamente, tal
assisténcia ndo possa ser prestada por qualquer outra pessoa; ato decorrente da religido professada pelo
aluno, desde que o mesmo ndo possa ser efetuado fora do periodo das atividades letivas e corresponda a
uma pratica comummente reconhecida como prépria dessa religido;

7) Cumprimento de obrigacdes legais;

8) Comparéncia a consultas pré-natais, periodo de parto e amamentacdo, nos termos da legislacio em
vigor;

9) Participacdo em atividades culturais, associativas e desportivas reconhecidas, nos termos da lei, como de
interesse publico ou consideradas relevantes pelas respetivas autoridades escolares;

10) As decorrentes de suspensao preventiva aplicada no ambito de procedimento disciplinar, no caso de, ao
aluno, ndo vir a ser aplicada qualquer medida disciplinar sancionatdria, lhe ser aplicada medida nao
suspensiva da escola, ou na parte em que ultrapassem a medida efetivamente aplicada;

11) Participacdo em visitas de estudo previstas no plano de atividades da escola, relativamente as disciplinas
ou areas disciplinares ndo envolvidas na referida visita;

12) Outro facto impeditivo da presenca na escola, ou da apresenta¢do do material necessario, desde que,
comprovadamente, ndo seja imputdvel ao Aluno ou seja, justificadamente, considerado atendivel pelo

Diretor de Turma.

Artigo 1002 - Alunos - Justificagao de Faltas

1) O pedido de justificacdo das faltas é apresentado por escrito pelos Pais ou Encarregado de Educagdo ao
Diretor de Turma, com indicagdo do(s) dia(s), hora(s) e atividade(s) em que a(s) falta(s) ocorreu(ram),
indicando os motivos justificativos da(s) mesma(s) na caderneta escolar, em impresso préprio ou via correio
eletrdnico.

2) O Diretor de Turma entregara nos servicos administrativos a comunicagdo escrita feita pelo Encarregado

de Educacdo.
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3) O Diretor de Turma pode solicitar, aos Pais, Encarregado de Educacdo, ou Aluno, quando maior, os
comprovativos adicionais que entenda necessarios a justificacdo da falta, devendo, igualmente, qualquer
entidade, que para esse efeito for contactada, contribuir para o correto apuramento dos fatos.

4) A justificagdo da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel, ou, nos restantes
casos, até ao terceiro dia util subsequente a verificagdo da mesma.

5) O aluno pode ser dispensado temporariamente das atividades de Educacdo Fisica ou desporto escolar por
razoes de saude, devidamente comprovadas por atestado médico, que deve explicitar claramente as
contraindicag¢Oes da atividade fisica.

6) Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o aluno deve estar sempre presente no espago onde

decorre a aula de Educacao Fisica.

Artigo 1012 - Alunos - Faltas Injustificadas

1) As faltas sdo injustificadas quando para elas ndo tenha sido apresentada justificacdo - dentro do prazo ou
a mesma nao tenha sido aceite — e quando a marcac¢do tenha decorrido da ordem de saida da sala de aula ou
da aplicacdo de medida disciplinar sancionatdria.

2) A ndo-aceitagdo da justificagdo apresentada deve ser devidamente fundamentada.

3) As faltas injustificadas sdo comunicadas aos Pais ou Encarregado de Educacdo pelo Diretor de Turma, no

prazo maximo de trés dias Uteis, pelo meio mais expedito.

Artigo 1022 - Alunos - Excesso Grave de Faltas

1) As faltas injustificadas ndo podem exceder o dobro do numero de tempos letivos semanais, por
disciplina.

2) Quando for atingido metade do limite de faltas injustificadas, os Pais ou Encarregado de Educacdo e o
Aluno sdo convocados a escola, pelo meio mais expedito, pelo Diretor de Turma, alertando para as
consequéncias desse facto e procurando encontrar uma solugdo que permita garantir o cumprimento
efetivo do dever de assiduidade.

3) Caso se revele impraticavel o referido na alinea anterior, por motivos ndo imputaveis a escola, e sempre
gue a gravidade especial da situa¢do o justifique, a respetiva Comissdo de Prote¢do de Criangas e Jovens em
risco devera ser informada do excesso de faltas do aluno menor de idade, assim como dos procedimentos e
diligéncias até entdo adotados pela escola, procurando em conjunto solugdes para ultrapassar a sua falta de

assiduidade.

Artigo 1032 - Alunos - Efeito da Ultrapassagem do Limite de Faltas Injustificadas

1) A ultrapassagem do limite de faltas injustificadas constitui uma violagdo dos deveres de frequéncia e

assiduidade, obrigando o aluno faltoso ao cumprimento de medidas de recuperagdo e/ou corretivas
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especificas, de acordo com o estabelecido nos artigos seguintes, podendo ainda conduzir a aplicagcdo de
medidas disciplinares sancionatdrias.

2) A ultrapassagem do limite de faltas previsto nas ofertas curriculares constitui uma violagdo dos deveres
de frequéncia e assiduidade e tem para o aluno as consequéncias estabelecidas na regulamentacao
especifica.

3) O previsto nos numeros anteriores ndo exclui a responsabilizacdo dos Pais ou Encarregados de Educacgdo

do aluno, designadamente, nos termos dos artigos 44.2 e 45.2 do estatuto do Aluno e ética escolar.

Artigo 1042 - Alunos - Medidas de Recuperacao e Integracdao

1) Para os alunos menores de 16 anos, independentemente da modalidade de ensino frequentada, a
violacdo do limite de faltas previsto pode obrigar ao cumprimento de atividades que permitam recuperar
atrasos na aprendizagem e/ou a integracdo escolar e comunitaria do aluno, sendo os alunos e os respetivos
encarregados de educacgdo corresponsaveis pelas mesmas.
2) O disposto no nimero anterior é aplicado em funcdo da idade, da regulamentacdo especifica do percurso
formativo e da situacdo concreta do aluno.
3) Tratando-se de aluno de idade igual ou superior a 16 anos, a violacdo do limite de faltas previsto pode dar
também lugar a aplicacdo das medidas contempladas no Regulamento Interno que se revelem adequadas,
tendo em vista os objetivos formativos, preventivos e integradores a alcancar.
4) A ultrapassagem do limite de faltas injustificadas constitui uma violagdo dos deveres de frequéncia e
assiduidade, obrigando o aluno faltoso ao cumprimento de medidas de recuperacdo, traduzidas no Plano de
Recuperacdo e Integracdo (PRI) que incidird sobre a(s) disciplina(s) e aula(s) em que o referido limite de
faltas foi ultrapassado.
5) A aplicagdo deste Plano de Recuperacgdo e Integragdo (PRI) deve efetuar-se nos seguintes termos:
a) O recurso ao PRI previsto no ponto anterior apenas pode ocorrer uma Unica vez no decurso de
cada ano letivo e em cada disciplina;
b) O cumprimento do PRI deve realizar-se em periodo suplementar ao horario letivo, apds ter
ocorrido o excesso de faltas e logo apds terem sido acionados, pela forma mais expedita, os
mecanismos de comunica¢do formal ao aluno, encarregado de educagdo e professores e, ainda,
assegurados os recursos necessarios para o efeito;
c) Os PRI podem revestir uma forma oral ou escrita, a saber: realizacdo de apresentacbes orais e/ou
guestionamento oral, trabalhos de pesquisa, fichas de leitura e analise critica, fichas de trabalho,
relatérios, realizagdo de testes de avaliagdo, apresentacdao de cadernos, ou de outro tipo de tarefas
gue possam assegurar a recupera¢ao neste contexto, sendo que o conteldo, forma e tipo de tarefa
sdo definidos pelo Professor da(s) disciplina(s) em que foram excedidas as faltas;
d) Os PRI devem ser avaliados em “Aprovado” ou “Ndo Aprovado”, ndo sendo atribuida qualquer

outra classificacdo quantitativa ou qualitativa;
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e) Os resultados obtidos devem ser comunicados ao Diretor de Turma que, posteriormente,

informara o Encarregado de Educacao;

f) O cumprimento do PRI por parte do aluno ndo isenta a obrigatoriedade de este frequentar as

tarefas escolares e cumprir o horario escolar da turma em que estiver inserido;

g) Se o aluno obtiver aprova¢do no PRI, retomara o normal percurso escolar, sendo que 100% das

faltas que motivaram a aplicacdo daquele plano transitam para efeitos estatisticos, equivalendo a

faltas justificadas;

h) Se o aluno ndo obtiver aprovacdao no PRI (pelo resultado obtido ou por ndo ter cumprido o plano),

mas se tiver cessado o incumprimento do dever de assiduidade, o Conselho de Turma devera analisar

a sua situacdo escolar e estabelecer as medidas necessarias para o recuperar no que concerne ao

processo de ensino-aprendizagem e a ndo assiduidade até entdo ocorrida, admitindo-se relevar a

situagao de faltas anteriormente verificada;

i) Se o aluno ndo obtiver aprovacdo no PRI (pelo resultado obtido ou por ndo ter cumprido o plano) e

mantiver o incumprimento do dever de assiduidade, deverd ser considerado excluido por excesso de

faltas na (s) disciplina (s) em causa.
6) O incumprimento das medidas previstas no niumero anterior e a sua ineficacia ou impossibilidade de
atuacdo determinam, tratando-se de um aluno menor, a comunicacdo obrigatéria do facto a respetiva
Comissdo de Protecdo de Criancas e Jovens ou, na falta desta, ao Ministério Publico junto do Tribunal de
Familia e Menores, territorialmente competente, de forma a procurar encontrar, com a colaboracdo da
escola e, sempre que possivel, com a autorizacdo e corresponsabilizacdo dos pais ou encarregados de
educacdo, uma solucdo adequada ao processo formativo do aluno e a sua insercdo social e socioprofissional,
considerando, de imediato, a possibilidade de encaminhamento para diferente percurso formativo.
7) Quando ndo for possivel aplicar estas medidas ou o aluno for encaminhado para oferta formativa
diferente da que frequenta (se o encaminhamento ocorrer apds 31 de janeiro), o ndo cumprimento das
atividades ou a sua ineficacia por causa ndao imputdvel a escola determinam, ainda, o determinado pelo
Conselho de Turma, a saber:

a) Aretencgdo no ano de escolaridade em curso, no caso de frequentar o ensino basico;

b) A exclusdo da disciplina ou disciplinas em que se verifique o excesso de faltas, tratando-se de

alunos do ensino secundario, sem prejuizo da obrigacao de frequéncia da escola até final do ano letivo

e até perfazerem os 18 anos de idade, ou até ao encaminhamento para o novo percurso.

Artigo 1052 - Alunos - Faltas de Material

1) A falta de material é a auséncia de todo e qualquer recurso material, indicado pelo professor da

disciplina, indispensavel a participagao efetiva numa aula ou atividade programada.
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2) No inicio do ano letivo, cada area disciplinar define o material considerado necessario e as condices da
sua utilizacdo em situacdo de aula, devendo ser comunicado ao aluno e ao respetivo encarregado de
educacao.

3) Sempre que um aluno se apresente na aula sem o material didatico necessario a sua participacdo efetiva
nos trabalhos, devera o professor registar o facto em grelha prépria existente no livro de ponto.

4) Sempre que se verifique reincidéncia de registo de falta de material, deve o Diretor de Turma alertar o
aluno e o respetivo encarregado de educagdo para o prejuizo que este facto podera ter na aprendizagem e
avaliagdo do mesmo.

5) A segunda falta, deverd o professor registar falta de material (FM) no documento destinado para tal
efeito (caderneta escolar ou outro), comunicando ao Diretor de Turma, para que este informe o Encarregado
de Educacado.

6) A falta de material é passivel de justificacdo, de acordo com o estabelecido nos artigos 992 e 1002 deste
Regulamento.

7) A reincidéncia nas faltas de material devera suscitar outras medidas de remedia¢do, estudadas em
conjunto pelo Docente e pelo Diretor de Turma e comunicadas ao Encarregado de Educacao.

8) As faltas de material terdo incidéncia na avaliagcdo dos alunos, de acordo com os critérios definidos para

cada disciplina.

Artigo 1062 - Alunos - Faltas por Atraso

1) Existe uma tolerancia de dez ou cinco minutos no primeiro tempo da manha (as 8h30 ou 9 horas,
respetivamente). A tolerdncia dada ao primeiro tempo da tarde (14h30), por sua vez, sera apenas de cinco
minutos. Estas permissdes ndo devem ser tomadas como regra, apenas como excegao.

2) Sempre que um aluno apresente falta de atraso, devera o professor registar o facto em documento
proprio.

3) A segunda falta de atraso na mesma disciplina/ano letivo, o professor registara falta (FA) no documento
destinado para tal e informard o Diretor de Turma, que deverd fazer a respetiva comunicacdo ao
Encarregado de Educacdo, com o objetivo de o alertar para os reflexos negativos que a ndo comparéncia
atempada a aula tem na aprendizagem do seu educando e no normal decorrer das atividades letivas.

4) A terceira falta de atraso assumird o caracter de falta efetiva, devendo, por conseguinte, ser justificada
pelo Encarregado de Educacao. Cabe ao Diretor de Turma, depois de analisada e discutida a situagdo com a
Direcdo Pedagdgica, aceitar ou ndo a referida justificacdo.

5) Nos restantes tempos letivos, o aluno tem falta por atraso (FA), sempre que compareca no espac¢o de
aula depois do professor.

6) A reincidéncia nas faltas de atraso devera suscitar outras medidas de remediag¢do, estudadas em conjunto

pelo(s) Docente(s) e pelo Diretor de Turma e comunicadas ao Encarregado de Educagdo, tais como:
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suspensdo e retirada da autorizacdo de saida dada pelos Encarregados de Educacdo, até correcdo do
comportamento manifestado.
7) A falta de atraso é passivel de justificacdo, de acordo com o estabelecido nos artigos 992 e 1002 deste

Regulamento.

Artigo 1072 - Alunos - Faltas de Trabalhos de Casa

1) Sempre que se verifique reincidéncia de registo de falta de realizagdo de trabalhos de casa, deve o
docente alertar o Diretor de Turma e este o respetivo Encarregado de Educacdo para o prejuizo que este
facto pode ter na aprendizagem e avaliacdo do aluno.

2) A reincidéncia nas faltas de trabalhos de casa devera suscitar outras medidas de remediagdo, estudadas
em conjunto pelo Docente e pelo Diretor de Turma e comunicadas ao Encarregado de Educac¢ao do Aluno;

3) As faltas de trabalhos de casa terdo incidéncia na avaliagdo dos alunos, de acordo com os critérios

definidos para cada disciplina.

Artigo 1082 - Alunos - Excesso de Faltas Justificadas por Tempo Prolongado

1) Sempre que um aluno tenha estado ausente por tempo prolongado, justificadamente, e os professores
das disciplinas envolvidas considerem que as suas aprendizagens estdo comprometidas, deve ser
estabelecido um plano de estudo que o ajude a ultrapassar as suas dificuldades.

2) Durante o periodo de auséncia prolongada, quando prevista, podera o Diretor de Turma propor junto dos
professores o envio ao aluno de materiais de apoio e orientagdes julgados pertinentes no ambito de cada
disciplina.

3) Sempre que um aluno atinja um ndmero de faltas justificadas consecutivas que exceda o triplo das aulas
semanais, devem ser ponderados, pelo Diretor de Turma e pelos professores das diferentes disciplinas,
eventuais apoios acrescidos que permitam colmatar as aprendizagens ndo adquiridas.

4) Sempre que esses apoios envolvam aulas acrescidas, deve ser comunicado a Direcdo o nimero de aulas e
as disciplinas envolvidas.

5) Sempre que possivel, e de acordo com os recursos humanos existentes, a Dire¢do informard o Diretor de

Turma dos horarios desses apoios e este o Encarregado de Educagao.

Artigo 1092 - Alunos - Faltas a Instrumentos Base de Avalia¢ao

E dever do aluno comparecer aos momentos fundamentais de avaliagdo (testes, fichas, momentos de
avaliacdo da oralidade e outros trabalhos a realizar), conforme planeamento prévio.

1) O instrumento de avaliagdo sé deve ser repetido, se as faltas tiverem sido justificadas com comprovativo,
do tipo: atestado médico; declara¢do do Encarregado de Educagdo atestando, sob compromisso de honra, a

doenca/os sintomas/a situagdo que impediu o aluno de comparecer ao momento de avaliacdo, e

49



Colégio D. Duarte Regulamento Interno

comprovativo oficial da instituicdo na qual o aluno esteve presente por motivo préprio ou para
acompanhamento de familiar, nos termos da Lei.

2) As faltas a instrumentos base de avaliacdo devem ser sempre comunicadas ao Diretor de Turma, no
periodo maximo de 24 horas.

3) As consequéncias, no ambito da avalia¢cdo do aluno, decorrentes de a falta ndo ser justificada nos termos
definidos no Regulamento Interno, serdo decididas pelo professor em funcdo dos critérios especificos
aprovados por cada grupo disciplinar.

4) Se a justificacdo for aceite pelo Diretor de Turma, o professor da disciplina elaborard um novo
instrumento de avaliagdo, que o aluno realizard no periodo estabelecido pelo Conselho Pedagédgico, no inicio
de cada ano letivo, como segunda fase de avaliagdo.

5) Caso se verifique a impossibilidade de, por motivos de calendario escolar, se proceder ao estabelecido na

alinea anterior, o professor poderd optar por aplicar outros critérios especificos de avaliacdo.

Artigo 1102 - Alunos - Disciplina

1) A violacdo pelo aluno de algum dos deveres previstos no artigo 96.2, “Deveres do Aluno”, de forma
reiterada e/ou em termos que se revelem perturbadores do funcionamento normal das atividades da escola
ou das relagdes no ambito da Comunidade Educativa, constitui infracdo passivel da aplicacdo de medida
corretiva ou de medida disciplinar sancionatoria.

2) O professor ou membro do pessoal ndo docente que presencie ou tenha conhecimento de
comportamentos suscetiveis de constituir infracdo disciplinar nos termos da alinea anterior, deve participa-
los imediatamente ao Diretor de Turma do(s) aluno(s) infrator(es) e a Dire¢cdo Pedagdgica, da seguinte
forma:

a) Preencher o impresso inerente a respetiva ocorréncia e tirar duas cépias do mesmo;

b) Entregar o original ao Diretor de Turma e uma cépia a Dire¢do Pedagdgica;

c) No caso do Diretor de Turma ndo se encontrar no Colégio, deve o docente informa-lo da ocorréncia
no préprio dia;

O Diretor de Turma:
i) Ouve as partes intervenientes, analisa a situacdo e decide a(s) medida(s) a aplicar, de acordo
com o estabelecido pelo presente Regulamento e com as orientagdes emanadas do Conselho de
Diretores de Turma, no inicio do ano letivo, e aprovadas pela Dire¢do Pedagdgica;
ii) Comunica a ocorréncia ao Encarregado de Educacdo no proprio dia em que toma
conhecimento, convocando-o ao Colégio, se necessario, para os procedimentos que a situacdo
exija;
iii) Supervisiona a aplicagdo das medidas disciplinares.

3) O aluno que presencie comportamentos referidos no nimero anterior deve comunica-los imediatamente

a um Professor, Diretor de Turma ou Dire¢ao Pedagdgica.
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4) Na auséncia prolongada do Diretor de Turma, quando se verifiquem situagdes de reincidéncia excessiva
de comportamentos desadequados ou quando a gravidade da infracdo seja consideravel, a Direcdo

Pedagdgica coordenard todo o processo.

Artigo 1112 - Alunos - Qualificagcdao das Infragdes

1) Na determinagdo da medida corretiva ou da medida disciplinar sancionatdria a aplicar, deve ter-se em
consideracdo a gravidade do incumprimento do dever, as circunstancias, atenuantes e agravantes apuradas,
em que esse incumprimento se verificou, o grau de culpa do aluno, a sua maturidade e demais condicGes
pessoais, familiares e sociais.
2) Sdo considerados:
a) Fatores agravantes — a premeditacdo, o conluio, a acumulacdo de infracGes e a reincidéncia, em
especial no decurso do mesmo ano letivo.
b) Fatores atenuantes — o bom comportamento e aproveitamento anteriores, o reconhecimento do
erro com arrependimento.
3) A infracdo cometida pelo aluno poderd ainda ser considerada grave ou muito grave, tendo em conta o
seguinte:
a) Infracdo grave — comportamento que ultrapasse a normal conflitualidade nas relagdes entre os
membros da comunidade escolar ou prejudique o regular funcionamento das atividades escolares,
nomeadamente: a danificacdo intencional de instala¢cdes ou bens do Colégio, a violacdo dos deveres
de respeito e correcdo nas relagcdes com os elementos da comunidade escolar, a desobediéncia a
orientagdes ou instru¢des de professores e/ou funcionarios.
b) Infragdo muito grave — comportamento que atente contra o direito a integridade fisica e
psicoldgica de qualquer membro da Comunidade Educativa; que perturbe, de forma significativa, a
convivéncia escolar; que seja notoriamente impeditivo do processo de ensino-aprendizagem ou que
danifique gravemente as instalagGes e equipamentos escolares. S3o ainda consideradas infracGes
muito graves a introdugdo, no espaco escolar, de objetos perigosos, substancias ilegais ou individuos

externos ao mesmo e o dano da imagem publica da instituicido/membro da sua comunidade.

Artigo 1122 - Alunos - Medidas Disciplinares Corretivas e Medidas Disciplinares Sancionatdrias

1) Todas as medidas corretivas e medidas disciplinares sancionatérias prosseguem finalidades pedagdgicas,
preventivas, dissuasoras e de integracdo, visando, de forma sustentada, o cumprimento dos deveres do
aluno, o respeito pela autoridade dos professores e dos demais funcionarios no exercicio da sua atividade
profissional, bem como a seguranca de toda a Comunidade Educativa.

2) As medidas corretivas e medidas disciplinares sancionatdrias visam ainda garantir o normal
prosseguimento das atividades da escola, a correcdo do comportamento perturbador e o reforco da

formacdo civica do aluno, com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua
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capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integracdo na Comunidade Educativa, do seu
sentido de responsabilidade e das suas aprendizagens.

3) As medidas corretivas e medidas disciplinares sancionatdrias devem ser aplicadas em coeréncia com as
necessidades educativas do aluno e com os objetivos da sua educacdo e formacdo, no ambito do
desenvolvimento do plano de trabalho da turma, do Projeto Educativo da escola e dos termos do presente

Regulamento Interno.

Artigo 1132 - Medidas Corretivas

1) As medidas corretivas prosseguem finalidades pedagdgicas, dissuasoras e de integracdo, assumindo uma
natureza eminentemente preventiva.
2) Sdo medidas corretivas, para além das que possam ter sido estabelecidas e dadas a conhecer no inicio do
ano letivo:
a) A adverténcia;
b) A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar;
c) A realizagdo de tarefas e atividades de integracdo no Colégio e na comunidade, podendo para o
efeito ser aumentado o periodo didrio e/ou semanal de permanéncia no Colégio. Estas tarefas e
atividades devem ser adequadas a natureza da infracdo cometida. Prevé-se a aplicacdo das seguintes
medidas ao aluno:
i) A realizagdo supervisionada de uma ou de mais cépias manuscritas do Regulamento Interno
inerentes aos “Deveres do Aluno”.
i) A elaboragdo de um texto reflexivo acerca das causas e das consequéncias do seu
comportamento.
iii) A elaboragdo de um relatdrio de pesquisa acerca da gravidade legal do ato cometido.
iv) A apresentacdo periodal, ao Diretor de Turma, de uma reflexdo acerca da evolugdo do seu
comportamento.
d) O condicionamento no acesso a certos espacos e atividades escolares, incluindo visitas de estudo,
ou na utilizacdo de certos materiais e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a
atividades letivas;

e) A mudancga de turma.

Artigo 1142 - Operacionaliza¢dao das Medidas Corretivas

1) A adverténcia consiste numa chamada verbal de atengdo ao aluno, perante um comportamento
perturbador do funcionamento normal das atividades escolares ou das relagGes entre os presentes, no local
onde estas decorrem, com vista a alerta-lo face a sua conduta e a responsabiliza-lo pelo cumprimento dos

seus deveres.
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2) Na sala de aula, a adverténcia é da exclusiva competéncia do professor, enquanto, fora dela, qualquer

professor, membro da Direcdo ou membro do pessoal ndo docente tem competéncia para repreender o

aluno.

3) A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar é da exclusiva

competéncia do respetivo professor, implicando a permanéncia do aluno no Colégio. Compete aquele,

ainda, determinar o local e o periodo de tempo durante o qual o aluno deve permanecer fora da sala de

aula, bem como as atividades, se for caso disso, a desenvolver.

4) A decisdo de marcagao, ou ndo, de falta ao aluno, por motivo de ordem de saida da sala de aula, é da
responsabilidade da Direcdo Pedagdgica.

5) Quando a ordem de saida da sala de aula der lugar a marcagao de falta, esta sera registada pelo Professor

e/ou Diretor de Turma nos suportes administrativos adequados.

6) Apos a aula, o docente preenchera o respetivo impresso e comunicara a ocorréncia ao Diretor de Turma,

de acordo com o definido no artigo 1099, alinea 2, deste Regulamento.

7) A aplicacdo das medidas corretivas previstas nas alineas c), d) e) do artigo 1122 é da competéncia da

Direcao Pedagdgica que, para o efeito, ouve o Diretor de Turma a que o aluno pertenca.

8) A aplicacdo e posterior execucdo da medida corretiva prevista na alinea d) do artigo 1122 ndo podem

ultrapassar o periodo de tempo correspondente a um ano letivo.

9) Compete a Direcdo Pedagdgica definir as condi¢Ges da operacionalizacdo da medida prevista na alinea d)

do artigo 1139, ouvindo para esse efeito o Diretor de Turma.

10) A aplicacdo das medidas corretivas previstas no artigo 1122 é comunicada aos Pais ou ao Encarregado

de Educacdo do aluno.

11) O ndo cumprimento das medidas corretivas determinadas pode dar lugar a instauracdo de novo

procedimento disciplinar, considerando-se a recusa circunstancia agravante.

Artigo 1152 - Medidas Disciplinares Sancionatdrias

1) As medidas disciplinares sancionatdrias serdo aplicadas sempre que a infracdo cometida for classificada
como muito grave ou grave.
2) Estas medidas prosseguem igualmente finalidades punitivas, para além das identificadas no artigo 1129.
Traduzem uma sancgéao disciplinar imputada ao comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos factos
suscetiveis de a configurarem, ser participada de imediato, pelo professor ou funcionario que a presenciou,
ou dela teve conhecimento, ao Diretor de Turma e a Direcdo Pedagdgica.
3) Assim, sdo medidas disciplinares sancionatdrias:

a) Arepreensdo escrita registada;

b) A suspensdo até 3 dias Uteis;

c) Asuspensdo entre 4 e 12 dias Uteis;

d) A transferéncia de escola;
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e) A expulsdo da escola.

Artigo 1162 - Operacionalizagao das Medidas Disciplinares Sancionatodrias

1) Quando a infragdo for praticada na sala de aula, a medida disciplinar sancionatéria de repreensao
registada devera ser aplicada pelo respetivo Professor.

2) Nas infragOes praticadas fora da sala de aula, a aplicacdo desta medida é da competéncia do Diretor de
Turma.

3) As situagGes mencionadas nos pontos anteriores sdo registadas pelo Diretor de Turma, no respetivo
Processo Individual do Aluno, identificando o autor do ato decisdrio, a data em que o mesmo foi proferido e
a fundamentacdo que norteou tal decisao.

4) A suspensdo até trés dias uteis, enquanto medida punitiva, é aplicada, com a devida fundamentag¢do dos
factos que a suportam, pela Direcdo Pedagdgica, apds o exercicio dos direitos de audiéncia e de defesa do
visado e do seu Encarregado de Educacgao.

5) Compete a Direcdo Pedagdgica a decisdo de aplicar a medida disciplinar sancionatodria de suspensao da
escola entre 4 e 12 dias Uteis, podendo previamente ouvir o Conselho de Turma.

6) Compete a Direcdo Pedagdgica, ouvidos os Pais ou o Encarregado de Educacgdo do aluno, fixar os termos
e condi¢cbes em que a aplicacdo das medidas referidas nos nimeros dois e trés serd executada, garantindo
ao aluno um plano de atividades a realizar, corresponsabilizando os demais pela sua execugdo e
acompanhamento.

7) No caso de o respetivo Encarregado de Educacdo ndo comparecer, o aluno menor de idade pode ser
ouvido na presenga de um docente, por si livremente escolhido, e do Diretor de Turma.

8) A medida disciplinar sancionatéria de transferéncia de escola serd aplicada quando o comportamento do
aluno viole gravemente os principios deste Regulamento.

9) Compete a Dire¢do Geral decidir sobre a reparagdo dos danos provocados pelo aluno no patrimoénio

escolar.

Artigo 1172 - Cumulagdao de Medidas Disciplinares

1) A aplicacdo das medidas corretivas, previstas nas alineas a), b), c), d) e e) do artigo 26 da Lei n.2 51/2012,
de 5 de setembro de 2012, é cumulavel entre si.

2) A aplicagdo de uma ou mais medidas corretivas é cumulavel apenas com a aplicagdo de uma medida
disciplinar sancionatéria.

3) Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, por cada infracdo apenas pode ser aplicada uma

medida disciplinar sancionatéria.
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Artigo 1182 - Procedimento Disciplinar

O procedimento disciplinar rege-se pelo estabelecido neste Regulamento, sem prejuizo do consignado nos

artigos 30, 31, 32 e 33 da Lei n251/2012, de 5 de setembro.

Artigo 1192 - Pessoal Nao Docente - Direitos

1) Sao garantidos ao Pessoal Ndo Docente os direitos decorrentes do Contrato Coletivo de Trabalho e os
constantes no presente Regulamento Interno.
2) Constituem direitos do Pessoal Ndo Docente:
a) Gozar do respeito e consideragdo pela sua pessoa e pela fungdo que desempenham;
b) Ter direito a seguranca no exercicio da atividade pessoal;
c) Ter condi¢cGes de trabalho que ndo oferecam riscos para a saude;
d) Ser informado claramente das funcbes a desempenhar;
e) Ser respeitado nas suas convicgcdes e crengas pessoais;
f) Receber formacdo e informacdo para um maior aperfeicoamento das suas competéncias
profissionais;
g) Ser informado da legislacdo e da documentacdo oficial que se relacionem com o desempenho das

suas fungdes.

Artigo 1202 - Pessoal Nao Docente - Deveres

1) O Pessoal Ndo Docente estd obrigado ao cumprimento dos deveres profissionais decorrentes do Contrato
Coletivo de Trabalho e deste Regulamento.
2) Constituem deveres do Pessoal Ndo Docente:
a) Colaborar ativamente com todos os intervenientes do processo educativo na construgdo de uma
escola de qualidade;
b) Colaborar com todos os elementos da Comunidade Educativa com vista a concretizagdo do Projeto
Educativo do Colégio;
c) Cumprir integralmente as suas fun¢ées, de modo a garantir o bem-estar e a seguranca de todos;
d) Ser assiduo e pontual no cumprimento do seu hordrio de trabalho e diligente na execucdo das
tarefas que |he sdo confiadas;
e) Cumprir as tarefas de apoio a acdo educativa, administrativa, manutencdo e limpeza, servico de
reprografia e de vigilancia;
f) Ser exemplo de educagcdo no relacionamento com os alunos, tratando-os com corre¢do e
mostrando-se solicito no atendimento dos seus problemas;
g) Contribuir para a formagdo integral dos alunos, adotando uma postura que possa servir de

referéncia aos jovens;
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h) Usar de atendimento correto e afdvel no contacto com os Professores e Encarregados de
Educacao;

i) Manter o decoro nas palavras, nas atitudes e nos comportamentos no interior do Colégio,
abstendo-se de tecer comentarios que possam denegrir a imagem da Instituicdao e dos elementos que
a constituem (alunos, familias, funcionarios e professores);

j) Colaborar para que haja sempre limpeza, disciplina e seguranca no Colégio;

k) Usar vestuario adequado as fun¢des que exerce;

I) Conhecer, respeitar e cumprir o Projeto Educativo e o Regulamento Interno, atuando de acordo
coMm 0s mesmos;

m) Realizar as tarefas que lhe sejam encomendadas no ambito das condi¢Ges estipuladas no contrato
de trabalho e ordinariamente sob as ordens da pessoa designada pela Direcdo Geral;

n) Colaborar no acompanhamento e integracdo dos alunos na Comunidade Educativa, incentivando o
respeito pelas regras de convivéncia, promovendo um bom ambiente educativo e contribuindo, em
articulacdo com os Docentes, os Pais e Encarregados de Educacdo, na prevencao e resolucdo de
problemas comportamentais e de aprendizagem,;

o) Respeitar as decisdes dos superiores hierarquicos;

p) Ausentar-se apenas mediante autorizacdo do seu superior hierarquico;

g) Cumprir integralmente os hordrios que lhe sdo distribuidos, ndo podendo ser alterados sem
autorizacdo da Direcao;

r) Justificar atempadamente a ndo comparéncia ao trabalho, nos termos da legislacdo em vigor;

s) Informar o superior hierdrquico, antecipadamente, sempre que se torne necessaria uma auséncia
do local de trabalho, de modo a permitir a sua substituicdo no desempenho das fungbes que lhe

estavam incumbidas.

Artigo 1212 - Pais e Encarregados de Educagdo

1) No ambito da autonomia que lhe é conferida e de forma a garantir a aplicabilidade do seu Projeto
Educativo, entende este Colégio por Encarregado de Educacdo o Pai ou a Mae do Aluno, conforme declarado
no documento preenchido, aquando do ato da inscri¢do, exceto nos seguintes casos:
a) Quando estabelecido por entidade oficial competente que esta fungdo passara a ser exercida por
outro(s) individuo(s) ou instituicdo;
b) Quando o Aluno, maior de dezoito anos, declare em documento préprio, fornecido pelos Servicos
Administrativos e assinado conjuntamente pelo Encarregado de Educagdo, que passara a assumir a
referida fungdo.
2) Sem prejuizo do estabelecido no nimero anterior e dos Direitos consagrados aos Pais e Encarregados de

Educacgdo, a entidade Colégio D. Duarte reserva-se o direito de informar os responsdveis pelo pagamento das
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mensalidades do Aluno relativamente a assiduidade e aos resultados das avalia¢cdes de final de periodo, bem
como as condicbes de aprovacao e ao regime de frequéncia do mesmo, caso lhe seja solicitado.
3) Os Pais e Encarregados de Educacdo participam na vida escolar através das seguintes estruturas:

a) Representantes dos Pais e Encarregados de Educagdo da Turma;

b) Representante dos Pais e Encarregados de Educacao do Colégio.

Artigo 1222 - Representante dos Pais e Encarregados de Educagdo do Colégio - Definigao

1) O representante dos Pais e Encarregados de Educacdo do Colégio D. Duarte é o elemento privilegiado
para incentivar a participacdo dos Pais e Encarregados de Educacdo na vida escolar. A sua finalidade
essencial é fomentar a mais proficua colaboracdo entre mesmos e a restante comunidade escolar, visando a
melhoria do processo educativo dos seus educandos e a humanizacdo da vida escolar, quer do ponto de
vista social, cultural e ético, quer no que concerne a agbes que favorecam o intercambio entre a escola e o

meio.

Artigo 1232 - Representante dos Pais e Encarregados de Educag¢ao do Colégio - Direitos

1) O representante tem os seguintes direitos:
a) Ser reconhecido como representante dos Pais e Encarregados de Educac¢do pela Comunidade
Educativa;
b) Ter acesso a toda a legislacdo inerente ao processo de ensino-aprendizagem e a organizacdo do
sistema educativo;
c) Reunir com a Direcdo Pedagdgica e com os representantes dos Encarregados de Educacdo das
turmas;
d) Comunicar com os mesmos por via eletrénica;

e) Dispor de um expositor onde possa afixar informacao relevante.

Artigo 1232 - Representantes dos Pais e Encarregados de Educagao das turmas

1) Os representantes dos Pais e Encarregados de Educacdo da Turma, eleitos no inicio de cada ano letivo, na
reunido de apresentacdo a cada turma pelo respetivo Diretor de Turma, constituem um elo de ligacdo entre
a escola e a familia;

2) O representante dos Pais e Encarregados de Educacdo do Colégio, eleito no inicio de cada ano letivo, em
reunido de representantes dos Pais e Encarregados de Educac¢ao de todas as turmas, constitui o principal elo
de ligacdo entre os Pais, Encarregados de Educacdo, Conselho Pedagdgico e Direcdo;

3) O plenario/férum de representantes dos Pais e Encarregados de Educacdo da turma é dinamizado pela
Direcdo Pedagdgica e constitui um espaco préprio de reflexdao e debate sobre questées diversas da vida da

escola;
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4) Os Pais e Encarregados de Educacdo poderdo ser convidados pelos 6rgdos de gestdo e administracdo da
escola e/ou pelo representante dos Pais e Encarregados de Educacio a planear e a participar na organizacdo
de atividades extracurriculares ou de festividades que proporcionem momentos de aproximacdo e de

convivéncia entre toda a Comunidade Educativa.

Artigo 1252 - Pais e Encarregados de Educagao - Direitos e Deveres

1) Aos Pais e Encarregados de Educacdo incumbe, para além das suas obrigacGes legais, uma especial
responsabilidade, inerente ao seu poder-dever de dirigir a educacdo dos seus filhos e educandos, no
interesse destes, e de promover ativamente o desenvolvimento fisico, intelectual e civico dos mesmos. Mais
concretamente:
a) Conhecer e assinar a declara¢do anual de aceitacdo e de compromisso ativo no cumprimento do
presente Regulamento Interno;
b) Informar-se, diariamente, junto dos seus educandos, sobre a atividade escolar, proporcionando-
Ihes um bom ambiente de estudo e ajudando-os também a desenvolver habitos de trabalho e atitudes
de cooperacdo e de seguranca;
c) Contactar o Diretor de Turma com a assiduidade necessaria, a fim de serem informados do
aproveitamento, comportamento e evolugao dos seus educandos, colaborando, paralelamente, com
os professores no ambito do respetivo processo educativo;
d) Consultar e tomar conhecimento de quaisquer comunicacGes que lhes sejam enviadas pelos
professores dos seus educandos através da Caderneta do Aluno, da Area Reservada do site do Colégio
ou do enderecgo de correio eletrénico, comunicado ao Diretor de Turma no inicio do ano letivo para
contacto direto;
e) Participar em reuniGes para as quais sejam convidados;
f) Participar nos drgdos para os quais foram eleitos ou designados;

g) Conhecer e cumprir o Regulamento Interno e a legislacdo em vigor.

Artigo 1262 - Atividades de Complemento a Educacgdo Artistica

1) As atividades de complemento a educagdo artistica visam:

a) Desenvolver agBes conjuntas e mutuamente enriquecedoras, antecipando a cultura como uma
necessidade no processo educativo;

b) Incentivar a dimensdo estética da educacdo através da apropriacdo da linguagem especifica das
varias formas de arte;

c) Implementar estratégias dindmicas, interativas e participantes, cujas a¢ées assumam a ideia de
globalidade educativa e integrem significados expressivos e comunicativos através de uma confluéncia

de linguagens;
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d) Sensibilizar os docentes e as familias para o papel da arte na formagdo das criangas e para a sua
relacdo com outras areas do saber;

e) Estimular o conhecimento do patrimdnio cultural e artistico como processo da afirmacdo da
cidadania e um meio de desenvolver a literacia cultural;

f) Sensibilizar para o papel da Arte na formag¢do do Homem e para a relagdo que este dominio tem

com outras areas do saber.

2) As atividades de complemento a educacdo artistica sdo equiparadas a atividades letivas, desde que
devidamente planeadas e que cumpram as seguintes condicdes:

a) Sejam decorrentes do Projeto Educativo (PE);

b) Estejam incluidas no Plano Anual de Atividades (PAA);

c) Sejam apreciadas e aprovadas pela Direcdo Pedagdgica.
3) Sera nomeada, no inicio de cada ano letivo, uma equipa técnico-pedagdgica para organizar e dinamizar as
referidas atividades.
4) A coordenagdo do Plano Anual de Atividades e elaboragdo da respetiva memdria anual sdo da

responsabilidade da Direcdo Pedagdgica ou dos elementos por ela designados no inicio do ano letivo.

Artigo 1272 - Requisitos Gerais

1) Por cada atividade que pretenda organizar, o professor ou professores organizadores deverdo preencher
o respetivo formuldrio.

2) Apds cada atividade, é obrigatdria a entrega de um relatério avaliativo.

3) Toda a documentagdo relacionada com a planificagdo, desenvolvimento e avaliagdo de atividades
extracurriculares de carater ludico-pedagdgico tera de ser entregue a Diregao Pedagdgica.

4) As atividades que impliquem perda de aulas deverdo constar no Plano Anual de Atividades, aquando da
sua aprovacao. Apds esta data, serdo autorizadas atividades que impliquem perda de aulas, apenas em casos

extraordinarios e apds analise pela Direcdo Pedagdgica.

Artigo 1282 - Visitas de Estudo / Atividades de Enriquecimento Curricular - Requisitos

1) Por cada visita de estudo ou atividade de enriquecimento curricular, que implique saida do recinto
escolar ou permanéncia no mesmo fora do horario do aluno, devera ser organizado um processo com as
necessarias informagdes aos Encarregados de Educagdo, bem como as respetivas autorizagées.

2) No inicio do ano letivo, sera solicitada, aos Encarregados de Educacgdo, a autorizagdo de saida dos seus
educandos para visitas ou atividades durante o horario letivo, desde que as mesmas nao impliquem custos,
equipamentos ou cuidados especiais.

3) Os alunos serdo acompanhados por docentes, na proporg¢do de pelo menos um por cada grupo de dez

alunos do ensino basico e de um por cada grupo de quinze alunos do ensino secundario.
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4) Em caso de necessidade, havera lugar ao acompanhamento por um elemento do pessoal ndo docente
e/ou por um elemento da Direcdo Pedagdgica.
5) Os professores intervenientes registardo os sumarios do servico letivo e/ou ndo letivo que lhes esta
atribuido nesse(s) dia(s), de acordo com as seguintes orientagdes:
a) Numeracgao da licdo, no caso de acompanhar os alunos da respetiva turma na atividade;
b) Numeragdo da licdo, no caso de estar presente na sala de aula durante o decurso da atividade,
tendo ou ndo comparecido a mesma os alunos ndo participantes;
c¢) Numeragdo da licdo, mesmo que nao acompanhe os alunos na atividade, no caso de esta se
inscrever no ambito da disciplina que lecionaria no horario em que a mesma decorre;
d) Ndo numeracgdo da licdo, no caso de a atividade em que é acompanhante nao se destinar a turma
ou turmas que lecionaria no seu horario letivo normal.
6) Os professores organizadores das atividades devem sempre verificar as condicdes do seguro escolar
existente para cada aluno e a sua aplicabilidade a atividade especifica que levardo a cabo, entregando as
informacgdes necessarias para o referido seguro escolar com antecedéncia de minima de cinco dias uteis.
7) Os professores organizadores das atividades devem assegurar que a lista dos alunos participantes é
entregue a Direcdo Pedagégica e a Chefe dos Servicos Administrativos. Essa lista deve ainda ser afixada no
painel respetivo existente na sala de professores, para que nao lhes sejam marcadas faltas.
8) Imediatamente apds a partida em visita de estudo, os professores responsdveis deverdo comunicar aos
Servigos Administrativos e a Direcdo Pedagdgica a eventual auséncia de alunos inscritos.
9) Os Encarregados de Educacdo dos alunos referidos no niumero anterior deverdao ser imediatamente
informados da falta dos mesmos a atividade pelos Servicos Administrativos ou pela Direcdo Pedagdgica.
10) No caso de desloca¢bes para o estrangeiro, ou de auséncia dos alunos por mais de um dia, os
professores responsdveis deverdo reunir as vezes que forem necessarias com os Encarregados de Educacdo

dos alunos participantes, cumprindo o processo que constitui o anexo IV a este Regulamento.

Artigo 1292 - Normas de Conduta

1) Durante as atividades de enriquecimento curricular, alunos e professores/acompanhantes estdo
obrigados aos Deveres estabelecidos neste Regulamento.
2) Os professores organizadores devem zelar pela total concretizacdo do plano de atividade, justificando em
relatério o seu eventual ndo cumprimento.
3) Os alunos participantes em atividades devem ainda:
a) Tratar com respeito e correcdo todas as pessoas com quem contactem durante a atividade;
b) Respeitar todos os locais e equipamentos integrados na visita e os veiculos utilizados nas
deslocacdes;

c) Ler e cumprir as indicacdes a entrada dos locais onde decorre a atividade.
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4) Com a devida antecedéncia, e em casos que o justifiquem, podera ser solicitado aos Encarregados de
Educacdo e aos alunos participantes que assinem um conjunto especifico de normas, aplicaveis no

decurso da atividade.

Artigo 1302 - Divulgacao e Consulta de Informagao - Disposi¢cdes Gerais

1) Todos os elementos da Comunidade Educativa devem consultar regularmente as diversas informacoes e
documentos afixados no espaco do Colégio, bem como os que forem dados a conhecer por via eletrdnica.

2) Todos os interessados poderdo consultar o Regulamento Interno do Colégio em dois locais privilegiados:
site do Colégio e documento impresso em papel disponivel nos Servicos Administrativos e na Direcao
Pedagdgica.

3) Os alunos devem ser informados sobre todas as atividades curriculares e extracurriculares em que se

podem inscrever.

Artigo 1312 - Informag6es ao Pessoal Docente

1) Serd facultada pela Dire¢do Geral:

a) Legislacdo;

b) Informacdes sobre projetos, acdes de formacgdo e concursos;

c) Outras informacdes relevantes.
2) A correspondéncia serd entregue, pessoalmente, por um funcionario ou membro da Dire¢do Pedagdgica.
3) A legislacdo e a informacao recebidas pela Dire¢do Pedagdgica poderdo ser divulgadas através do envio

de correio eletrénico aos interessados.

Artigo 1322 - Informag6es aos Alunos

1) Toda a informagdo serd afixada nas vitrinas do atrio da entrada principal do Colégio, transmitida pelos

Diretores de Turma por circulares lidas nas salas de aula ou por via eletrénica.

Artigo 1332 - Informacgodes aos Encarregados de Educagao

1) As informagdes serdo transmitidas aos Encarregados de Educagdo pelo Diretor de Turma ou pela Diregdo
Pedagdgica:

a) Através da caderneta escolar;

b) Por contacto pessoal;

c) Por contacto telefdnico;

d) Em suporte de papel;

e) Pela area reservada associada a pagina web;

f) Por correio normal;

g) Por correio eletrénico.
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2) Do contacto presencial entre o Diretor de Turma e o Encarregado de Educacdo é lavrada a sintese dos

assuntos abordados no encontro, a ser assinada por ambas as partes.

Artigo 1342 - Regulamento Interno - Aplicagao

1) A aprovacdo do presente Regulamento Interno pela Entidade Titular/ Direcdo Geral vincula todos os
elementos da Comunidade Educativa ao seu cumprimento.

2) A aplicacdo do presente Regulamento Interno sera assegurada pela Direcdo Geral do Colégio D. Duarte,
gue usard dos meios nele definidos ou dos meios legais necessarios para o seu bom cumprimento.

3) Todas as omissOes a este Regulamento, e até a data da sua revisdo, serdo resolvidas pela Dire¢do Geral.
4) A divulgagdo do presente Regulamento e respetivas alteragGes deve ser feita de modo a possibilitar o seu
conhecimento por todos os elementos da Comunidade Educativa.

5) O presente Regulamento também se aplica aos Cursos de Educacdo e Formacao de Jovens e aos Cursos

Vocacionais.

Artigo 1352 - Revisao

1) Arevisdo deste Regulamento Interno sera feita sempre que se justifique.

2) Qualquer alteracdo devera ser submetida a consulta do Conselho Pedagdgico.

3) Havendo lugar a alteragdo, fora do prazo estabelecido para a revisdo e aprovacdo do Regulamento
Interno como um todo, a mesma deverd ser identificada como tal, acompanhada da data de inicio da sua
vigéncia.

4) Desta alteragdo deverd ser dado conhecimento a toda a Comunidade Educativa, no prazo maximo de

uma semana apds a verificagdo da mesma.

Artigo 1352 - Vigéncia
1) O presente Regulamento Interno entrara em vigor uma semana apds a sua aprovacgado pelo Diretor Geral,

por um periodo de 3 anos letivos.

Artigo 1362 - Aprovacao

1) O presente Regulamento Interno foi revisto, analisado e aprovado pelo Conselho Pedagégico do Colégio
D. Duarte.

2) O presente Regulamento Interno foi aprovado pela Dire¢do Geral, a 17 de setembro de 2021, apds

ouvidas todas as partes que constituem a Comunidade Educativa do Colégio D. Duarte.
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ANEXO | - Admissao, Frequéncia e Renovac¢ao da Matricula

Artigo 12 - Admissao de Alunos

1) Ainscricdo do aluno no Colégio sé é aceite mediante a autoriza¢do da Dire¢do Geral e implica a aceitacao
das normas regulamentares adotadas neste estabelecimento de ensino e ainda o cumprimento dos
normativos legais aplicaveis, estabelecidos pelo Ministério da Educagao.

2) Para que os alunos possam frequentar o Colégio, estes e respetivos Encarregados de Educacdo devem
comparecer para entrevista com a Direcao Pedagdgica.

3) As inscricbes podem realizar-se a todo o momento na Secretaria do Colégio, para qualquer ano letivo
futuro.

4) Quando esteja inscrito, para um determinado ano letivo, um nimero de alunos que o Colégio entenda
como suficiente, serdo fechadas as inscricGes para esse ano.

5) Ainscricdo implica o pagamento de uma quantia que, em caso algum, serd devolvida ou deduzida noutras
prestacées a pagar ao Colégio.

6) A inscricdo de um aluno nao confere o direito a que este seja admitido.

Artigo 29 - Frequéncia do Colégio

1) A frequéncia do Colégio por parte de qualquer Aluno tem por suporte um contrato de prestacdo de
servicos educativos estabelecido entre o Colégio e os respetivos Pais e Encarregados de Educacdo, o qual é
formalizado através da assinatura do Boletim de Inscricdo.
2) No ambito do contrato referido no ponto anterior, a frequéncia do Colégio por parte dos alunos implica o
cumprimento pelos Pais e Encarregados de Educacdo de um conjunto de obrigacdes, definidas neste
Regulamento.
3) O Colégio reserva-se o direito de excluir da sua frequéncia, a todo o momento, qualquer aluno nas
seguintes condigoes:
a) Grave transgressdo dos principios decorrentes do compromisso educativo do Colégio;
b) Sistematico comportamento incorreto do aluno, que o prejudique e/ou ao grupo em que esta
inserido;
c) Falta de entendimento entre o Colégio e o Encarregado de Educagdo ou Pais do Aluno, que
condicione o normal relacionamento e a necessaria colaboragao entre ambas as partes;
d) Atitude tomada pelo Encarregado de Educacdo ou pelos Pais que ofenda/desrespeite a dignidade
pessoal ou profissional de qualquer membro da comunidade do Colégio ou coloque em causa o bom-

nome da proépria Instituicdo;
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e) Incumprimento pelo Encarregado de Educagdo ou pelos Pais das suas obrigacdes, nomeadamente:
0 ndo pagamento ou atraso no pagamento das propinas.
4) Na situagdo prevista no nimero anterior, no caso de os alunos frequentarem a escolaridade obrigatéria,
serd concedido um prazo de quinze dias ao Encarregado de Educacdo para indicar a escola para onde deve
ser transferido o aluno, sem prejuizo de, conforme as circunstancias, poder ser impedido o acesso as
instalacGes do Colégio aos Pais ou Encarregados de Educacdo.
5) Terminado o prazo referido no ponto anterior, caso o Encarregado de Educacdo ndo proceda a
transferéncia do aluno, é da sua exclusiva responsabilidade a ndo frequéncia por parte do mesmo da
escolaridade obrigatdria.
6) A sinalizacdo do aluno para o ano letivo seguinte, pelo facto de ndo corresponder ao perfil definido pelo
Colégio, devera ocorrer em Conselho de Turma. Esta informacdo deve ser transmitida e aprovada pela
Direcdo Pedagdgica em conjunto com a Direcdo Geral, que ficardo encarregues de a comunicar aos

Pais/Encarregado de Educacdo, em entrevista pessoal, bem como de fundamentar a decisdo tomada.

Artigo 32 - Condicao de Frequéncia e Pagamento

1) No ambito do contrato referido no ponto anterior, a frequéncia do Colégio por parte dos alunos implica o
cumprimento pelos Pais e Encarregados de Educag¢do de um conjunto de obrigacoes:
a) A Matricula faz-se mediante o preenchimento do Boletim Respetivo, com a apresentacao do Cartdo
do Cidadao ou do B.l, devidamente atualizado, uma fotografia tipo passe e outros elementos de
natureza administrativa eventualmente solicitados no ato;
b) Qualquer mudanga de residéncia deve ser imediatamente comunicada aos Servigos
Administrativos, ndo podendo o Colégio ser responsabilizado pelo desvio da correspondéncia e suas
consequéncias;
c) Em caso de danificagdo intencional das instalagdes ou do material escolar, o aluno serd
responsabilizado, pagando o Encarregado de Educagdo a indemnizacdo respetiva;
d) No ato da matricula, é devida a quantia estipulada para o ano de escolaridade e modalidade de
frequéncia, acrescida do seguro escolar;
e) A frequéncia de um ano letivo faz-se mediante o pagamento de uma anuidade estipulada no inicio
de cada ano letivo. Esta é composta pela inscricdo, pelo seguro escolar e por 11 mensalidades. Esta
anuidade pode ser paga na totalidade no ato de inscri¢do; fracionada em semestres ou trimestres ou,
ainda, mensalmente, através de débito em conta autorizado no ato da inscri¢do. Em alternativa, pode
ser feito o pagamento através de cheque, multibanco ou numerario;
f) Os servicos de utilizacdo obrigatorios sdo compreendidos pela inscricdo, seguro escolar e

mensalidades;
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g) No ato da matricula, o Aluno/ Encarregado de Educacdo paga a inscri¢do, o seguro escolar e a 112
mensalidade, a qual pode ser fracionada pelo nimero de meses em que paga as restantes. De
setembro a junho, até ao dia 8, devera ser efetuado o pagamento das referidas mensalidades;

h) Os alunos ndo poderao iniciar a frequéncia de um novo periodo letivo sem que todos os débitos
anteriores estejam devidamente regularizados. A falta de pagamento das prestacbes no seu
vencimento pode implicar a suspensdao da frequéncia do aluno. Nenhum aluno sera admitido a
frequentar um trimestre sem ter liquidado o anterior;

i) Em nenhuma circunstancia, os valores da inscri¢ao e das prestacdes pagas serdao reembolsados;

j) Osirmados beneficiardao de uma reducao de 20%, aplicavel ao que pagar a mensalidade mais baixa;
k) Os alunos que se matricularem no decurso do ano letivo até ao dia 15 de cada més pagardo a
mensalidade por inteiro; os que se matricularem a partir desse dia pagardao apenas metade da mesma.
O més de setembro é, no entanto, sempre pago na integra;

I) As desisténcias totais ou parciais serdo obrigatoriamente comunicadas por escrito a Tesouraria até
ao dia 25 do ultimo més frequentado pelo aluno. Se tal ndo se verificar, este ficard obrigado a pagar
na integra a mensalidade seguinte;

m) O Colégio arroga-se do direito de suspender a frequéncia de alunos, ocultar ou nao atribuir
classificacdes, no caso de incumprimento do pagamento pontual das mensalidades inerentes a
frequéncia dos servigos de ensino prestados por parte dos Encarregados de Educacdo ou dos préprios;
n) As transferéncias para outro estabelecimento escolar sdo possiveis nas condicbes e prazos
estabelecidos pelo Ministério de Educacdo, mas sé serdo deferidas se estiverem regularizados
eventuais débitos ao Colégio;

o) O montante correspondente a inscricdo e as mensalidades pagas nunca sera devolvido ao Aluno,
gualquer que seja o motivo do abandono, incluindo exclusdo por faltas, saida da escola por razées de
ordem disciplinar ou os descritos no presente artigo deste Regulamento;

p) As mensalidades devidas ao Colégio ndo sofrem alteragdo por irregularidade de frequéncia das
atividades letivas, quaisquer que sejam os motivos;

g) A Diregdo do Colégio ndo se responsabiliza pelo extravio de qualquer pega de roupa ou outro tipo
de material de que os alunos sejam portadores, salvo 0s casos em que 0s mesmos sejam entregues,
explicitamente, a guarda dos funcionarios;

r) Independentemente de outras sangBes disciplinares, o aluno fica obrigado, individual ou
coletivamente, ao ressarcimento das despesas feitas em resultado de estragos causados nas
instalacGes ou equipamentos do Colégio;

s) A Direcdo reserva-se o direito de ndo aceitar a matricula de alunos, cujo comportamento ao nivel
da linguagem, do vestudrio ou outro colida abertamente com os principios que regulam o Projeto

Educativo do Colégio;
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t) A Direcdo reserva-se o direito de ndo aceitar a renovagdo da matricula de alunos, cujo
comportamento descrito na alinea anterior, e apds desenvolvidas estratégias e aplicadas medidas
disciplinares que visem corrigir esse mesmo comportamento, continue a por em causa os principios

que regulam o Projeto Educativo do Colégio.

Artigo 42 - Seguro Escolar

1) Todos os alunos do Colégio estdo cobertos por um seguro escolar. Em caso de acidente, sdo
transportados ao Hospital, por um funcionario do Colégio, para observacdao médica, contactando-se, logo
gue possivel, o Encarregado de Educacao.

2) E fundamental estarem atualizados, no Boletim de Inscricdo do Aluno, todos os telefones do Encarregado
de Educacdo, que permitam contactar em caso de urgéncia. Sempre que haja alguma alteracdo de morada
ou telefone, esta devera ser imediatamente participada aos servicos competentes do Colégio.

3) Sublinha-se que a ativacdo do seguro escolar sé se efetua em situagdes comunicadas, no momento, ao
Colégio.

4) No valor da inscrigdo para cada ano letivo, estd incluido o pagamento do seguro escolar. Este seguro de
acidentes pessoais tem limites de cobertura; melhor dito, o Colégio ndo se responsabiliza por qualquer dano

resultante de acidente, que ultrapasse os montantes cobertos pelo mesmo.

Artigo 52 - Renovagdo de Matricula

1) A fim de se organizar cada ano letivo com a devida antecedéncia, dentro do periodo definido para o
efeito em cada ano letivo, os Pais e Encarregados de Educacdo devem efetuar a renovacdo de matricula dos
seus educandos, apresentando, para o efeito, toda a documentacdo necessdria e pagando a respetiva
propina.

2) Caso os Pais e Encarregados de Educagdo ndo cumpram o estabelecido no ponto anterior, o Colégio nao
garante a continuidade do aluno no ano letivo seguinte.

3) Por norma, ndo serd permitida a renovagdo da matricula para um ano letivo posterior, sem que seja

devidamente regularizado o pagamento de propinas ja vencidas.
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ANEXO Il - Normas especificas de funcionamento na sala de aula

1) No inicio de cada ano letivo, a Direcdo Pedagdgica procederd a atualizacdo das normas que considere
pertinentes de acordo com a realidade educativa do Colégio e apds audicdo dos membros que constituem o
Conselho Pedagégico. Tendo em conta o anterior, devem ser respeitadas as seguintes alineas:
a) O aluno devera trazer o material indicado pelos professores, no inicio do ano letivo, e considerado
imprescindivel pelos mesmos;
b) O aluno ndo podera entrar na sala de aula a comer, a beber ou a mascar pastilha elastica;
¢) O aluno ndo podera usar boné ou gorro dentro da sala de aula;
d) No inicio das atividades letivas, os telemdveis deverdo ser colocados no lugar destinado para tal
efeito. Devem ainda ser respeitadas, no que concerne a este equipamento, as regras constantes no
anexo lll;
e) O aluno n3o podera escrever nas mesas ou em qualquer outro material/equipamento do Colégio;
f) O aluno ndo devera sair da sala durante as aulas para ir ao WC ou beber dgua, salvo em situacbes
particulares que merecam a autoriza¢do do professor;
g) Durante os intervalos, se o professor ndo estiver presente, os alunos ndo poderdo permanecer nas
salas de aula;
h) Mesmo que acabem um teste, antes do final da hora, os alunos ndo poderao sair da sala, cabendo
ao professor propor uma tarefa alternativa;
i) Durante as aulas, os alunos deverdo permanecer sentados e em siléncio, salvo se o
trabalho/atividade implicar outro tipo de comunicagdo e/ou movimentacdo;
j) As comemoragbes dentro das salas de aula sé serdo permitidas, se planificadas com antecedéncia
com um professor, comunicadas a Direcdo Pedagdgica e assumidas com responsabilidade pelo
delegado e subdelegado de turma. Para além do exposto, as celebragdes que impliquem ruido sé
poderdo ocorrer apds o toque de saida.
2) O incumprimento reincidente ou considerado gravoso pelo professor de uma das normas anteriores,
apods terem sido esgotados outros recursos, poderd dar lugar a expulsdo da sala de aula. Neste caso, devera
ser feita uma participacdo de ocorréncia, tendo por base os tramites do presente Regulamento, que
implicard, consequentemente, a aplicacdo de uma das seguintes medidas sancionatérias:
a) Restricdo do direito aos intervalos, por tempo determinado;
b) Impedimento do uso do telemdvel no espaco escolar;
¢) Realizagao de tarefas no espaco escolar;
d) Suspensdo;

e) Outra medida considerada ajustada ao incumprimento observado.
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ANEXO Ill — Normas de utilizagao do telemovel

1) Serd permitido o uso do telemdével:
a) Em sala de aula, desde que autorizado e controlado pelo professor responsavel;
b) Em sala de aula, para a consulta de informacgdo pertinente, aquando da realizacdo e apresentacao
de trabalhos, e/ou para aceder a area reservada;
c) Nos espagos de recreio, sendo recomendavel, no entanto, que se procure consciencializar os
alunos para a importancia de conviver com os restantes membros da Comunidade Educativa.

2) Nao serd permitida a utilizacdo do telemdvel:
a) Durante a realizagdo dos testes. Neste caso, a ndo colocacdo do mesmo no lugar destinado para tal
efeito e/ou a sua utilizac3o justificardo a entrega do mesmo pelo professor & Direcdo Pedagdgica. A
medida anterior acresce a anulagdo do instrumento de avaliagao realizado.
b) Para captar sons/imagens que envolvam os membros da Comunidade Educativa, os espacos

inerentes ao Colégio e/ou outros decorrentes de atividades promovidas pelo mesmo.
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ANEXO IV - Normas especificas para atividades de enriquecimento ludico-pedagdgico

Artigo 12 - Definigao e objetivos

1) As saidas de estudo, atividades extracurriculares e intercambios constituem estratégias que visam
complementar os conhecimentos tedrico-praticos consignados nos programas de cada disciplina e devem,
sempre que possivel, ter um carater multidisciplinar com o predominio da componente pedagdgica.

2) Estas iniciativas devem inscrever-se sempre nas linhas definidas pelo Projeto Educativo (PE) e pelo Plano

Anual de Atividades (PAA).

Artigo 22 - Aprovagao e autorizagao

1) A proposta de atividades de complemento ludico-pedagdgico é da iniciativa dos professores da escola,
dos grupos disciplinares, da Dire¢do Pedagdgica e/ou do Conselho de Turma.

2) A sua marcacdo é da responsabilidade do(s) professor(es) dinamizador(es) e deve ser aprovada, depois de
devidamente apresentada a sua planificacdo, pela Direcao Pedagdgica.

3) A concretizacdo das atividades de enriquecimento ludico-pedagdgico deve ocorrer preferencialmente no
1.2 e 2.9periodos, salvaguardando-se, no entanto, a sua realizacdo no 3.2 periodo por razdes devidamente

justificadas.

Artigo 32 - Planificagdo e programacao

1) As propostas de atividades de carater transversal, abertas a toda a comunidade e que impliquem perda
de aulas, devem ser apresentadas, aquando da elaboragdo do Plano Anual de Atividades, bem como integrar
0 mesmo.
2) A planificagdo ndo tera um caracter definitivo, podendo vir a incluir, ao longo do ano letivo, atividades
cujos objetivos sejam de interesse para os alunos e para o Colégio, ndo interferindo, contudo, com o horario
letivo das turmas visadas e dos professores acompanhantes.
3) Do documento de planificagdo das propostas de atividades constardo as seguintes informagdes:

a) Tematica;

b) Objetivos gerais;

c) Objetivos especificos da(s) disciplina(s) envolvida(s);

d) Calendarizagdo e custos;

e) Docentes envolvidos;

f) Demais informac¢des/documentos/recursos necessarios.
4) Deve obedecer-se sempre ao racio de pelo menos um professor para cada dez alunos do ensino basico e

de um professor para cada quinze alunos do ensino secundario.
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5) Qualquer saida com um racio superior ao anteriormente indicado carece da prévia autorizagdo da
Dire¢do Pedagdgica, em funcdo da justificacdo do(s) dinamizador(es).

6) Os alunos/formandos e professores participantes nas saidas de estudo/intercdmbios estdo cobertos pelo
seguro escolar, em territério nacional, e pelo seguro a contratar pelo Professor(es) dinamizador (es), em
territério estrangeiro.

7) Quaisquer danos causados pelos alunos no decurso destas atividades, que ndo se enquadrem no ambito
do seguro escolar, serdo da responsabilidade dos respetivos Encarregados de Educacdo ou dos alunos,

guando maiores.

Artigo 42 - Competéncias dos organizadores de atividades

1) Aos organizadores de atividades compete:
a) Cumprir todos os procedimentos estabelecidos no presente Regulamento, relativamente a
planificagdo, organizacao, acompanhamento e avaliacdo das atividades;
b) Enviar aos Encarregados de Educacdo uma circular informativa do dia da viagem, horarios de
partida e chegada, objetivos da viagem, locais a visitar, custos, materiais necessdrios;
c) Solicitar a assinatura da autoriza¢do / termo de responsabilidade do Encarregado de Educacdo;
d) Recolher as autorizacbes e informar a Comunidade Educativa acerca da visita e dos alunos
participantes, conforme estabelecido no presente Regulamento;
e) Recolher a verba a pagar pelos alunos/formandos até pelo menos oito dias antes da realizacdo da
saida ou até data que permita assumir o pagamento as entidades envolvidas (entradas nos museus e
outros), dentro dos prazos estabelecidos pelas mesmas, envolvendo a tesouraria do Colégio para a
recolha e formalizagdo do respetivo pagamento;
f) No caso de viagens ao estrangeiro, organizar e fazer-se acompanhar de uma lista com os contactos
dos Encarregados de Educacdo de todos os alunos participantes e deixar uma cépia na Diregdo
Pedagégica;
g) Elaborar uma lista dos alunos participantes e afixa-la no painel informativo existente na sala de
professores;
h) Entregar na Direcdo Pedagdgica, na Tesouraria e na Secretaria, com antecedéncia de 5 dias Uteis, a
lista dos alunos participantes, indicando um contacto do professor responsavel, o horario de partida e

de chegada e o destino da visita.

Artigo 52 - Competéncias dos professores responsaveis pela visita de estudo/intercambio

1) Aos professores responsaveis pelas visitas de estudo/intercdmbio compete:
a) Zelar pelo cumprimento das regras previamente transmitidas aos alunos/formandos e

Encarregados de Educacao;

71



Colégio D. Duarte Regulamento Interno

b) Exercer vigilancia de modo que, mesmo durante a hora das refei¢cdes, os alunos do Ensino Basico
nunca estejam sozinhos;

c) Usar colete refletor e placa de sinalizacdo, aquando de deslocagdo a pé;

d) Assegurar que os alunos que nao participem na visita tenham ocupacao plena das suas atividades;

e) Apresentar a Dire¢cdo Pedagégica, no prazo de uma semana, o relatdrio de avaliagao da visita.

Artigo 62 - Alunos e Encarregados de Educagao - Deveres

1) De entre os deveres dos Alunos e Encarregados de Educacdo contam-se os seguintes:
a) Entregar ao professor responsavel pela saida o destacdvel para autorizacdo/termo de
responsabilidade, assinado pelo Encarregado de Educacdo, inclusive quando ndo autoriza a
participacdo do seu educando na atividade proposta;
b) Efetuar o pagamento no prazo indicado;
c) Comparecer na escola no horario habitual, no caso de ndo participar na visita. A verificar-se o
anterior, serd marcada falta a(s) disciplina(s) de acordo com o horario das atividades letivas;
d) Avisar o(s) professor(es) dinamizador(es), no caso de ser portador de doenca que exija cuidados
especificos;
e) Comunicar por escrito a desisténcia da saida de estudo ao(s) professor(es) dinamizador(es), sé
havendo lugar a reembolso no caso de um motivo de forca maior e dependendo das condi¢des

estabelecidas pela agéncia de viagens ou outras entidades envolvidas.

Artigo 72 - Visita - Deveres dos Alunos

1) De entre os deveres dos alunos, aguando de uma visita, contam-se os seguintes:
a) Ser sempre pontual;
b) Viajar sempre sentado, mantendo o cinto de seguranca apertado;
c) Usar vestudrio e calcado adequado as condic¢Bes da visita;
d) Nao se afastar do grupo sem autorizagdo expressa dos professores;
e) Cumprir as orienta¢Ges dos dinamizadores.
2) O incumprimento destas regras poderd dar lugar a instauracdo de procedimento disciplinar e ao

impedimento de participar em atividades/visitas futuras.

Artigo 82 - Diretores de Turma - Competéncias

1) Os Diretores de Turma devem:
a) No inicio de cada ano ou periodo letivo, informar os Encarregados de Educacdo das visitas de
estudo e demais atividades propostas para os seus educandos, respetivos objetivos, pertinéncia e,

sempre que possivel, previsdo de custos;
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b) Apoiar os professores dinamizadores das saidas na sua organizagao.

Artigo 92 - Elementos do Conselho de Turma - Competéncias

1) Aos elementos do Conselho de Turma cabe:
a) Agendar as saidas de estudo em Conselho de Turma e cooperar com o(s) Professor(es)
organizador(es) da(s) visita(s);
b) Analisar as propostas de exclusdo de alunos da(s) visita(s) por motivos disciplinares,

fundamentando as decisbes.

Artigo 102 - Diregcao Pedagodgica - Competéncias

1) A Diregdo Pedagdgica é responsavel por:
a) Elaborar e avaliar o Plano Anual de Atividades ou nomear a equipa responsavel pela elaboracdo e
avaliagdo do Plano Anual de Atividades;
b) Receber e analisar as propostas de saidas de estudo e intercambios;
c) Enviar antecipadamente aos membros do Conselho Pedagdgico, para andlise, as propostas de
saida, intercambio ou atividade que impliquem perda de aulas;
d) Aprovar ou rejeitar as propostas apresentadas;

e) Decidir as sang¢0es a aplicar a todos os intervenientes, em caso de incumprimento.
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ANEXO V - Regulamento de Educagao Fisica

A disciplina de Educacao Fisica tem particularidades que justificam a existéncia de um regulamento préprio.

Artigo 12 - Balnearios

1) Os alunos deverdo:
a) Entrar apenas quando autorizados;
b) Zelar pela preservagao, conservacao e asseio das instala¢des, fazendo um uso correto das mesmas;
c) N3do permanecer no balnedrio mais do que o tempo necessario, quer antes, quer depois da aula,
enquanto se equipam ou tomam banho, respetivamente;

d) Manter o siléncio e a harmonia, ndo perturbando os funciondrios, nem os colegas.

Artigo 22 - Recolha de objetos de valor

1) Um aluno e uma aluna, eleitos de entre a turma, ficardo responsdveis pela recolha dos valores
pertencentes aos demais num saco, previamente cedido por um funciondrio. O referido saco devera ser
colocado, posteriormente, no armario destinado para tal, sendo a chave entregue ao professor.

2) Todos os objetos de valor, incluindo reldgios, telemdveis, carteiras e outros, deverdo ser colocados no
saco acima referido.

3) O Colégio nao se responsabilizard pelo desaparecimento de valores ou outros objetos ndo colocados a

guarda do funcionario do mesmo, pelos alunos responsaveis.

Artigo 32 - Equipamento

1) Os alunos deverdo:
a) Ndo usar nas aulas quaisquer objetos passiveis de causar danos ao préprio ou aos colegas, tais
como: reldgios, pulseiras, anéis... (os piercings e os brincos deverdo ser retirados ou devidamente
protegidos com fita adesiva);
b) Usar equipamento adequado a pratica desportiva, nomeadamente: cal¢Ges, t-shirt, sapatilhas e
meias. No caso, das sapatilhas, estas sdo de caracter obrigatdrio, mesmo para aqueles que ndo fagam
aula pratica;

c) Apanhar ou prender o cabelo, quando se justificar, de modo a ndo prejudicar os movimentos.

Artigo 42 - Assiduidade/Pontualidade

1) Os alunos deverdo estar no espaco de aula preparados para iniciar a mesma, cinco minutos apds o toque

de entrada.
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2) Entre dez e vinte minutos antes do toque de saida, conforme estipulado pelo docente da aula, os alunos
devem dirigir-se aos balnedrios, de forma a tomar banho e chegar atempadamente a aula seguinte.

3) As faltas (de qualquer tipo) refletem-se na avaliacdo, excetuando-se os casos dos alunos que, por motivos
médicos comprovados, ndo possam realizar ou comparecer as mesmas, embora cumprindo as estratégias de
remediacao para eles definidas.

4) Para além da falta de presenca, a auséncia do material necessario para a aula implicard a marcacdo de

falta de material.

Artigo 52 - Dispensa das aulas praticas

1) Adispensa das aulas praticas esta dependente de:
a) Apresentacdo de um atestado médico, em caso de periodo prolongado, que deverd ser aceite pelo
Diretor de Turma;
b) Apresentacdo de uma declaragdo do Encarregado de Educacdo a justificar tal necessidade;
2) Em caso de dispensa, os alunos realizardo tarefas e/ou atividades alternativas como: trabalhos, testes,
relatérios, apoio na aula, entre outras, definidas pelo Grupo Disciplinar nos Critérios Especificos de

Avaliacdo.
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ANEXO VI - Quadros de Exceléncia, Honra e Mérito

Artigo 12 - Quadros de Exceléncia, Honra e Mérito - Defini¢ao

1) Estes prémios tém como objetivo reconhecer, valorizar e premiar o mérito do aluno a nivel pessoal e
social, promovendo uma cultura de rigor e de exigéncia.

2) O Quadro de Mérito reconhece o esforco dos alunos do Colégio na consecucdo dos seus objetivos
escolares, distinguindo aqueles que revelem atitudes meritdrias em contexto escolar, social ou comunitario.
3) O Quadro de Mérito é atribuido no final de cada periodo (Quadro de Mérito Periodal) e/ou no final do
ano letivo (Quadro de Mérito Anual).

4) Os destinatarios destes prémios sdo os alunos do 22 e do 32 Ciclos do Ensino Basico e do Ensino

Secundario.

Artigo 22 - Quadros de Exceléncia, Honra e Mérito - Proposta

1) E da competéncia do Conselho de Turma a elaboracdo das propostas para a integracdo dos alunos nos
Quadros de Exceléncia, Honra e Mérito.

2) Qualquer membro da Comunidade Educativa poderd também apresentar propostas para a integra¢do dos
alunos no Quadro de Mérito, que serdo posteriormente apreciadas em Conselho de Turma, na reunido de
avaliacdo periodal.

3) E da competéncia da Direcio Pedagdgica analisar e aprovar todas as propostas, procedendo
posteriormente a integracdo dos alunos nos diferentes Quadros.

4) A atribuicdo do prémio é registada no Processo Individual do Aluno, bem como concretizada através da
entrega de um diploma ao prdéprio aluno ou Encarregado de Educacgdo, na altura e nos moldes estabelecidos
para cada ocasido pela Dire¢do Pedagdgica.

5) Caso a Direcdo Geral assim o determine, poderd haver lugar a concessdo de bolsas de mérito com valor
pecuniario e/ou material para alunos que se destaquem nas provas de avaliagdo externa, bem como em
situagcdo que os diferencie face aos demais (esfor¢o desenvolvido pelo aluno, progressdo ao nivel de
avaliagdo sumativa, capacidade de conjugar um bom desempenho escolar com o sucesso noutras

atividades...).

Artigo 32 - Quadros de Exceléncia, Honra e Mérito - Critérios Gerais

1) O ndmero de alunos a incluir nestes quadros, por ano letivo, é ilimitado.
2) Em todos os ciclos de ensino, o aluno deve ter comportamento considerado Bom ou Muito Bom pelo

Conselho de Turma.
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3) O aluno devera estar matriculado em pelo menos 50% das disciplinas constantes do plano de estudos do
ano que frequenta.

4) A integragdo nos Quadros de Exceléncia e de Honra sera feita no inicio do segundo e terceiro periodos e
no final do ano letivo, por ano de escolaridade.

5) Os alunos que figurem no Quadro de Exceléncia ndo figurardo no Quadro de Honra.

6) Caberd ao Conselho de Turma analisar e justificar a excecionalidade de outras situacdes que possam

surgir.

Artigo 42 - Quadros de Exceléncia, Honra e Mérito - Critérios especificos

Quadro de Exceléncia

1) Ensino Basico:
a) O aluno deve ter a média arredondada de nivel 5, resultante das classificacGes atribuidas em cada
disciplina;
b) Nas areas curriculares ndo disciplinares, o aluno tem de obter a classificacdo de Satisfaz Bastante
(SB);
c) O aluno ndo pode ter qualquer classificacdo inferior a nivel 4.

2) Ensino Secundario:
a) O aluno ndo pode ter qualquer classificagdo interna inferior a 18 valores;

b) As médias serdo calculadas sem as classificagdes dos exames nacionais.

Quadro de Honra

1) Ensino Basico:
a) O Aluno deve ter a média arredondada de nivel 4, resultante das classifica¢cdes atribuidas em cada
disciplina;
b) Nas areas curriculares ndo disciplinares, o aluno tem de obter a classificacdo de Satisfaz Bastante
(SB);

c) O aluno ndo pode ter qualquer classificagdo inferior a nivel 3.

2) Ensino Secundario:
a) O aluno ndo pode ter qualquer classificagdo interna inferior a 15 valores;

b) As médias serdo calculadas sem as classificagdes dos exames nacionais.

Quadro de Mérito Periodal
1) Para a inclusdo de um aluno no Quadro de Mérito Periodal, o Conselho de Turma devera observar os

seguintes aspetos:
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a) O esforgo desenvolvido pelo aluno, de maneira exemplar, na superacao de dificuldades;

b) A progressdo dai resultante ao nivel da avaliagdo sumativa no periodo em apreciagao.

Quadro de Mérito Anual
1) Para a inclusdo de um aluno no Quadro de Mérito Anual, o Conselho de Turma devera ter em conta os
seguintes aspetos:
a) O esforgo desenvolvido pelo aluno, de maneira exemplar, na superagao de dificuldades;
b) A progressdo dai resultante ao nivel da avaliagdo sumativa ao longo do ano letivo;
¢) A manifestacao de solidariedade, de responsabilidade e de respeito pelo outro;
d) A capacidade de o aluno conjugar um bom desempenho escolar com o sucesso também em outras
atividades e/ou projetos de dmbito pessoal;
e) A manifestacdo de um espirito de entreajuda relevante e continuado;
f) O desenvolvimento de iniciativas ou agGes exemplares na escola e na comunidade;

g) O bom desempenho nas atividades extracurriculares.

Artigo 52 - Quadros de Exceléncia, Honra e Mérito - Divulgacao

1) O reconhecimento da Exceléncia, Honra ou Mérito dos alunos sera feito através:
a) Da afixagdo nas vitrinas e da publicacdo na pagina eletrdnica do Colégio;
b) Do registo no respetivo Processo Individual do Aluno;

c) Da entrega de um diploma nos moldes definidos pela Dire¢do Pedagdgica para cada ano e Quadro.
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ANEXO VII - Atividades de Apoio e Complemento Educativo

Artigo 12 - Aulas de Apoio - Defini¢ao

1) As aulas de apoio constituem Oferta de Escola e visam apoiar os alunos com vista a obtencdo de

melhores classificagses.

Artigo 22 - Aulas de Apoio - Ensino Secundario

1) Os anos, bem como o leque de disciplinas que poderdo usufruir de aulas de apoio, serdo definidos no
inicio do ano letivo pela Entidade Tutelar e pela Direcdao Pedagdgica deste Colégio, apds proposta do

Conselho Pedagdgico ou dos Coordenadores e Delegados disciplinares.

Artigo 32 - Aulas de Apoio - Objetivos

1) S3o objetivos das aulas de apoio:
a) Reforcar os conteudos e competéncias trabalhados nas aulas;
b) Proporcionar a realizacdo de mais exercicios para além dos que sao realizados em aula ou a nivel
individual pelos alunos;
c) Realizar um apoio mais individualizado aos alunos;
d) Cumprir o plano de apoio pedagdgico;
e) Preparar os alunos para os exames;

f) Rever os conteldos estruturantes de anos letivos passados.

Artigo 42 - Aulas de Apoio - Normas de Funcionamento

1) Aquando da proposta de um aluno para aulas de apoio:
a) O professor preenche o formuldrio existente para o efeito e entrega-o ao Diretor de Turma e a
Coordenadora das Atividades de Apoio e Complemento Educativo;
b) A Coordenadora das Atividades de Apoio e Complemento Educativo inscreve o aluno no apoio e
informa o Diretor de Turma da hora e dia do mesmo;
c) O Diretor de Turma solicita autoriza¢do ao Encarregado de Educagdo para frequéncia do(s) apoio(s)
proposto(s).

2) Quando o aluno pretende frequentar o apoio:
a) O Encarregado de Educagdo entra em contacto com o Diretor de Turma e faz saber da sua
intengdo;
b) O Diretor de Turma informa a Coordenadora das Atividades de Apoio e Complemento Educativo

através do respetivo formulario;
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c) A Coordenadora das Atividades de Apoio e Complemento Educativo, em coordenacdo com os
Servicos Administrativos, inscreve o aluno no apoio e dd conhecimento ao professor responsavel pelo
mesmo e ao Diretor de Turma;
d) O Diretor de Turma comunica ao Encarregado de Educacédo a hora e dia do mesmo.
3) Havera sempre lugar a marcacdo de faltas de presenca, que serdo comunicadas pelo Diretor de Turma
aos Encarregados de Educacao.
4) A desisténcia da frequéncia das aulas de apoio nos moldes previstos nos nimeros 1 e 2 do presente
artigo tera que ser formalizada em impresso préprio, pelo Encarregado de Educag¢do do aluno, e entregue ao
respetivo Diretor de Turma, que informarda a Coordenadora das Atividades de Apoio e Complemento
Educativo.
5) Sem prejuizo do estabelecido nos nimeros anteriores, os alunos poderdo frequentar as aulas de apoio
sempre que o desejarem.

6) Desta frequéncia sera feito registo pelo docente no documento destinado para tal.

Artigo 52 - Aulas de Preparagao para Exames - Objetivos

1) As Aulas de Preparagdo para Exames visam:
a) Preparar os alunos para os exames nacionais de forma estruturada;
b) Rever todos os conteudos lecionados em anos letivos anteriores que pertencam a matriz de exame
nacional;

c) Reforgar o trabalho realizado nas aulas.

Artigo 62 - Aulas de Preparag¢ao para Exames - Estrutura

1) As aulas de preparagdo para exame funcionardo por grupo-turma, de setembro a junho, sendo a carga
horaria semanal de um tempo letivo por disciplina.
2) No inicio do ano letivo, cada Grupo Disciplinar entregara a Direcdo Pedagdgica a planificacdo geral

relativa as Aulas de Preparagdo para Exame da(s) respetiva(s) disciplina(s).

Artigo 72 - Aulas de Preparagao para Exames - Normas de Funcionamento

1) A frequéncia das Aulas de Preparag¢do para Exame esta assumida como Oferta de Escola nos horarios dos
alunos/professores, sendo de frequéncia obrigatéria.

2) No caso dos alunos que pretendam frequentar Aulas de Prepara¢do para Exame de disciplinas do ano
escolar anterior, havera lugar a pagamento, definido pela Dire¢do Geral, em cada ano letivo.

3) Para os alunos externos ao Colégio ou inscritos apenas a uma ou duas disciplinas, havera lugar a

pagamento, definido em cada ano letivo pela Dire¢do Geral.
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Artigo 82 - Cursos de Preparacao para Exames - Objetivos

Para além do prosseguimento dos mesmos objetivos definidos para as Aulas de Preparac¢do para Exame, os
Cursos de Preparacdo para Exame visam garantir uma aprendizagem mais individualizada, em pequeno
grupo.

Artigo 92 - Cursos de Preparagao para Exames — Estrutura

1) Os Cursos de Preparacdo para Exame funcionardo em grupos de até quatro alunos e poderdo iniciar em
qualgquer momento do ano letivo.

2) Para os Cursos de Preparacdo para Exame ndo haverd lugar a planificacdo geral, entendendo-se que os
mesmos visam acelerar ou apoiar a aprendizagem dos alunos especificos que os compdem.

Artigo 102 - Cursos de Preparagao para Exames — Funcionamento

Os Cursos de Preparacdo para Exame estdo sujeitos a inscricdo e a pagamento, definido pela Direcdo Geral.
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ANEXO VIII - Cursos de Educagao e Formagao de Jovens

Artigo 12 - Regulamento

1) Os Cursos de Educagdo e Formacdo de Jovens fazem parte integrante da Oferta Curricular e Formativa do

Colégio.

2) Os Cursos de Educacdo e Formacdo de Jovens sdo regidos pelo presente Regulamento, exceto no que

concerne a sua especificidade, documentada no respetivo regulamento.

Porto e Colégio D. Duarte, 17 de setembro de 2021

O Diretor Geral,

(Paulo Jorge Moreno Marques da Silva)
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